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CAPO | - NORME GENERALI

Art. 1 - Definizioni

1.

Ai fini del presente regolamento, salva diversa indicazione si intende per:

“SUAP”: o Sportello Unico delle Attivita Produttive di cui al D.P.R. 7 settembre 2010, n. 160 “Regolamento per la
semplificazione ed il riordino della disciplina sullo sportello unico per le attivita produttive, ai sensi dell'articolo 38,
comma 3, del decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito, con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n.
1337

"attivita produttive": le attivita di produzione di beni e servizi, incluse le attivita agricole, commerciali e
artigianali, le attivita turistiche e alberghiere, i servizi resi dalle banche e dagli intermediari finanziari e i servizi
di telecomunicazioni, di cui alla lettera b), comma 3, dell'articolo 38 del decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112,
convertito con modificazioni dalla legge 6 agosto 2008, n. 133;

"impianti produttivi": i fabbricati, gli impianti e altri luoghi in cui si svolgono tutte o parte delle fasi di
produzione di beni e servizi;

“Responsabile”: il responsabile del SUAP nominato con apposita deliberazione di Giunta Comunale o con altro
atto previsto dalle norme vigenti;

“Referenti interni del SUAP”: i dipendenti dell’Amministrazione Comunale individuati come responsabili delle fasi
endoprocedimentali di competenza di un Ufficio o Servizio ovvero di una o pilu materie collegate al SUAP. Essi
sono i responsabili dei Servizi comunali interessati o altri dipendenti da questi individuati;

“Referenti esterni del SUAP”: i dipendenti delle Amministrazioni terze individuati come responsabili delle fasi
endoprocedimentali di competenza di un Ufficio o Servizio ovvero di una o pil materie collegate al SUAP da parte
dei competenti organi di ciascuna Amministrazione interessata;

“Struttura comunale”: il responsabile del SUAP, i referenti interni del Comune ed il personale dipendente
dell'’Amministrazione Comunale a qualunque titolo, anche in via provvisoria, coinvolti nell’esercizio delle funzioni
del SUAP previste dal presente Regolamento;

“Ufficio SUAP”: I ufficio che svolge esclusivamente I'attivita prevista dal Decreto, in coordinamento con le funzioni
proprie svolte dagli altri uffici comunali ed enti terzi, e fatte salve le rispettive competenze ed attribuzioni;

“Decreto”: il D.P.R. 7 settembre 2010, n. 160 e successive modificazioni ed integrazioni;

“Procedimento automatizzato”: la procedura amministrativa disciplinata dall'articolo 5 del Decreto e costituita da
endoprocedimenti tutti soggetti a SCIA 0 a mera comunicazione;

“Procedimento ordinario”: il procedimento amministrativo disciplinato dall'articolo 7 del Decreto formato da
endoprocedimenti per i quali la normativa prevede il rilascio di uno o pil provvedimenti espressi;

“Procedura di collaudo”: il procedimento amministrativo disciplinato dall'articolo 10 del Decreto;
“Sito”: le pagine web dell'Ente dedicate allo Sportello Unico delle Attivita Produttive;

“Scrivania”: la piattaforma telematica entro la quale si esplicano e svolgono le procedure del SUAP, in
correlazione e condivisione tra tutti i referenti interni ed esterni del SUAP;

“Front  Office”: la piattaforma informatica che rende fruibili - a partire dal portale
“www.impresainungiorno.gov.it” o da altro portale eventualmente ad individuarsi - servizi e gestisce I'interazione
diretta tra I'utente e il SUAP comunale; consente la predisposizione e I'invio delle pratiche nei termini previsti dal
Decreto, nonché la consultazione di elementi ed informazioni inerenti le iniziative che gli utenti intendono
svolgere; fornisce servizi di assistenza tecnica relativi al funzionamento dell’applicativo;

“Back office”: I'organizzazione - anche attraverso una piattaforma telematico-informatica - di uffici comunali e
degli enti terzi che comprende tutte le attivita proprie del SUAP ed interne ad esso, esplicitate e condivise tra gli
stessi nella “scrivania”, che consente la realizzazione dei servizi e delle iniziative avviate dagli utenti attraverso il
“front office”; comprende sia le attivita di gestione dell'organizzazione (distribuzione di ciascuna pratica ai
soggetti interessati), sia quelle di gestione dei diversi procedimenti amministrativi;

“Variante ordinaria”: la variante allo strumento urbanistico disciplinata dalla vigente normativa nazionale e
regionale;

“Variante semplificata”: il procedimento di variante urbanistica disciplinato dall’articolo 8 del Decreto.
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2. Siintendono, inoltre, richiamate le definizioni di cui all'articolo 1 del Decreto ! e le altre definizioni previste dalla
vigente normativa.

Art. 2 - Oggetto e finalita del SUAP

1. |l presente regolamento disciplina le modalita organizzative e gestionali dello “Sportello Unico per le Attivita
Produttive”, previsto dal Decreto.

2. Il SUAP e finalizzato a favorire la creazione di nuove imprese e la valorizzazione del tessuto imprenditoriale gia
esistente, unificando e semplificando la complessita degli adempimenti amministrativi e dei vincoli burocratici a
carico degli imprenditori, promuovendo lo sviluppo locale, nel rispetto della tutela della salute e della sicurezza.

Art. 3 - Funzioni e competenze

1. 1l SUAP é punto di accesso telematico e di coordinamento di tutti i procedimenti relativi ad intese, assensi, nulla
osta, autorizzazioni e concessioni previsti dalla normativa vigente per I'esercizio dei vari tipi di attivita e per la
regolarita degli interventi nell’ “impianto produttivo”.

2. Nello specifico I'ufficio SUAP attende alle seguenti funzioni istituzionali:

a) funzioni amministrative relativamente:

- alla gestione delle procedure amministrative previste dal Decreto e al rilascio del provvedimento conclusivo del
procedimento di cui all’articolo 7 del Decreto medesimo;

- al coordinamento degli endoprocedimenti che hanno ad oggetto I'esercizio di attivita produttive e di prestazione
di servizi, e quelli relativi alle azioni di localizzazione, realizzazione, trasformazione, ristrutturazione o
riconversione, ampliamento o trasferimento, nonché cessazione o riattivazione delle suddette attivita;

- alla gestione dell’accesso agli ‘iter’ procedurali, ai dati concernenti le domande di autorizzazione e relativo status
procedurale, da parte degli interessati;

b) informative:

! D.P.R. 7-9-2010 n. 160 - Art. 1 Definizioni
1. Ai fini del presente regolamento si intende per:
a) «agenzia per le imprese» (di seguito denominata: «Agenzia»): il soggetto privato, accreditato ai sensi dell'articolo 38, comma 4, del decreto-legge
25 giugno 2008, n. 112, convertito, con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n. 133;
b) «amministrazioni»: le amministrazioni dello Stato, gli enti pubblici territoriali, gli altri enti pubblici non economici, gli organismi di diritto
pubblico;
c) «camere di commercio»: le camere di commercio, industria, artigianato e agricoltura, di cui alla legge 29 dicembre 1993, n. 580;
d) «CAD»: il Codice dell'amministrazione digitale di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82;
e) «comunicazione unica»: l'istituto di cui all'articolo 9 del decreto-legge 31 gennaio 2007, n. 7, convertito, con modificazioni, dalla legge 2 aprile
2007, n. 40;
f) «decreto-legge»: il decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito con modificazioni dalla legge 6 agosto 2008, n. 133;
g) «SCIA»: la segnalazione certificata di inizio attivita ai sensi dell'articolo 19 della legge 7 agosto 1990, n. 241, come sostituito dall'articolo 49,
comma 4-bis, del decreto-legge 31 maggio 2010, n. 78, convertito, con modificazioni, dalla legge 30 luglio 2010, n. 122, in cui la ricevuta della
segnalazione costituisce titolo autorizzatorio ai sensi dell'articolo 38, comma 3, lettere €) ed f), del decreto-legge;
h) «dichiarazione di conformita»: I'attestazione della sussistenza dei requisiti previsti dalla normativa per la realizzazione, la trasformazione, il
trasferimento e la cessazione dell'esercizio dell'attivita di impresa;
i) «attivita produttive»: le attivita di produzione di beni e servizi, incluse le attivita agricole, commerciali e artigianali, le attivita turistiche e
alberghiere, i servizi resi dalle banche e dagli intermediari finanziari e i servizi di telecomunicazioni, di cui alla lettera b), comma 3, dell'articolo 38
del decreto-legge;
j) «impianti produttivi»: i fabbricati, gli impianti e altri luoghi in cui si svolgono tutte o parte delle fasi di produzione di beni e servizi;
k) «portale»: il sito web impresainungiorno di riferimento per imprese e soggetti da esse delegati, che consente di ottenere informazioni e
interoperare telematicamente con gli Enti coinvolti nelle diverse fasi relative ad attivita produttive e di prestazione di servizi, anche attraverso le
regole tecniche del Sistema pubblico di connettivita;
1) «registro imprese»: il registro di cui all'articolo 8 della legge 29 dicembre 1993, n. 580, istituito presso la camera di commercio e tenuto
dall'Ufficio competente in conformita agli articoli 2188 e seguenti del Codice civile, sotto la vigilanza di un giudice delegato dal Presidente del
Tribunale del capoluogo di provincia;
m) «sportello unico per le attivita produttive» (di seguito denominato: «SUAP»): |'unico punto di accesso per il richiedente in relazione a tutte le
vicende amministrative riguardanti la sua attivita produttiva, che fornisce una risposta unica e tempestiva in luogo di tutte le pubbliche
amministrazioni, comunque coinvolte nel procedimento;
n) «sistema INA-SAIA»: il sistema di servizi che consente l'interconnessione e lo scambio anagrafico fra i comuni e le pubbliche amministrazioni;
0) «sistema pubblico di connettivita» (di seguito denominato: «SPC»): l'insieme di infrastrutture tecnologiche tecniche per lo sviluppo, la
condivisione, l'integrazione e la diffusione del patrimonio informativo e dei dati della pubblica amministrazione, necessarie per assicurare
I'interoperabilita di base ed evoluta e la cooperazione applicativa dei sistemi
informatici e dei flussi informativi, garantendo la sicurezza, la riservatezza delle informazioni, nonché la salvaguardia e I'autonomia del patrimonio
informativo di ciascuna pubblica amministrazione;
p) «interoperabilita»: la capacita di un sistema o di un prodotto informatico di cooperare con altri sistemi o prodotti, nel rispetto delle disposizioni
del CAD e delle regole tecniche del SPC.
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- raccolta e diffusione, anche in via telematica attraverso il portale e attraverso il sito comunale, delle informazioni
concernenti l'insediamento e lo svolgimento della attivita produttive nel territorio, con particolare riferimento
alle normative applicabili per le procedure amministrative.

3. Data la funzione di coordinamento svolta dal SUAP restano immutate le funzioni e le competenze per materia di
ogni Servizio comunale, compresa I'edilizia produttiva che resta di competenza del Servizio Assetto del Territorio,
e di ogni ente esterno, svolte secondo le norme speciali di materia, nel rispetto della procedura prevista
dall’articolo 4, commi 1 e 2, del Decreto 2,

4. Per quanto riguarda gli atti che compongono i singoli endoprocedimenti, compresi i rispettivi provvedimenti
conclusivi, anche inibitori dell’attivita, essi vanno svolti secondo le norme speciali di materia, nel rispetto della
procedura prevista dall’articolo 4, commi 1 e 2, del Decreto, rimanendo pertanto immutate e di esclusiva
competenza delle Amministrazioni le relative funzioni - delle quali ne detengono la titolarita - rispondendo di
eventuali vizi, errori, omissioni e degli effetti prodotti da detti atti, nonché del mancato rispetto dei termini di
comunicazione o di trasmissione della documentazione previsti dalla normativa vigente, dal presente
regolamento o recepiti negli accordi di tipo convenzionale. | procedimenti relativi alla prevenzione degli incendi,
di competenza dei Vigili del Fuoco, dovranno soddisfare termini e modalita disciplinati dal D.P.R. 1° agosto 2011,
n. 151.

5. Il SUAP e competente in materia di autorizzazioni per impianti produttivi di beni e servizi, come meglio definiti
con le linee guida approvate con D.G.R. 27.11.2007 n. 2000, in materia di autorizzazioni uniche ambientali di cui
al D.P.R. 13.03.2013 n. 59" , € competente altresi in tutte quelle materie specificatamente indicate con legge;

2 D.P.R. 7-9-2010 n. 160 - Art. 4 Funzioni e organizzazione del SUAP

1. Il SUAP assicura al richiedente una risposta telematica unica e tempestiva in luogo degli altri uffici comunali e di tutte le amministrazioni
pubbliche comunque coinvolte nel procedimento, ivi comprese quelle preposte alla tutela ambientale, paesaggistico-territoriale, del patrimonio
storico-artistico o alla tutela della salute e della pubblica incolumita.

2. Le comunicazioni al richiedente sono trasmesse esclusivamente dal SUAP; gli altri uffici comunali e le amministrazioni pubbliche diverse dal
comune, che sono interessati al procedimento, non possono trasmettere al richiedente atti autorizzatori, nulla osta, pareri o atti di consenso, anche
a contenuto negativo, comunque denominati e sono tenute a trasmettere immediatamente al SUAP tutte le denunce, le domande, gli atti e la
documentazione ad esse eventualmente presentati, dandone comunicazione al richiedente.

(omissis)

4. L'ufficio competente per il SUAP ed il relativo responsabile sono individuati secondo le forme previste dagli ordinamenti interni dei singoli comuni
o dagli accordi sottoscritti in caso di associazione, che dispongono anche in ordine alla relativa strutturazione; nelle more dell'individuazione del
responsabile di cui al presente comma, il ruolo di responsabile del SUAP é ricoperto dal segretario comunale. |l responsabile del SUAP costituisce il
referente per I'esercizio del diritto di accesso agli atti e documenti detenuti dal SUAP, anche se provenienti da altre amministrazioni o da altri uffici
comunali. Rimane ferma la responsabilita delle amministrazioni o degli uffici comunali per altri atti, comunque connessi o presupposti, diversi da
quelli detenuti dal SUAP.

3 D.G.R. 27.11.2007 n. 2000 - "SUAP. Linee guida per I'applicazione del D.P.R. 447/1998 e s.m." Art. 3 Definizione degli interventi

a) la Localizzazione: si intende I'individuazione delle aree destinate all'insediamento degli impianti produttivi di beni e servizi.

b) la Realizzazione: si intende l'attivita di costruzione di nuovi impianti con conforme zonizzazione dell'area relativa al nuovo impianti. Sono
compresi in tale categoria gli interventi consistenti nella demolizione e ricostruzione, in quanto comportano di fatto la creazione di un nuovo
insediamento.

c) la Ristrutturazione: si intendono le modifiche degli impianti che mantengono la medesima destinazione produttiva e sono ricomprese
nell’ambito degli interventi come specificamente definiti dalla vigente normativa.
d) I'Ampliamento: Si intende 'aumento della precedente dimensione dell’attivita in atto, sino al limite massimo del 100% dell’esistente superficie

coperta e/o volume: si ritiene infatti che una quantita superiore configurerebbe nella sostanza una nuova realizzazione.

la Cessazione/Riattivazione: La cessazione si riferisce ad attivita produttive esistenti, la riattivazione si riferisce all’avvio della medesima attivita

prima esistente e ora dismessa.

f) la Riconversione: Si intende il mutamento del ciclo merceologico dell’attivita produttiva. La fattispecie presuppone la preesistenza di un’attivita
e, pertanto, la riconversione non & un intervento cumulabile con la cessazione o la riattivazione.

e

4 D.P.R. 13.03.2013 n. 59 - Art. 3 - Autorizzazione unica ambientale

1. Salvo quanto previsto dall'articolo 7, comma 1, i gestori degli impianti di cui all'articolo 1 presentano domanda di autorizzazione unica

ambientale nel caso in cui siano assoggettati, ai sensi della normativa vigente, al rilascio, alla formazione, al rinnovo o all'aggiornamento di

almeno uno dei seguenti titoli abilitativi:

a) autorizzazione agli scarichi di cui al capo Il del titolo IV della sezione Il della Parte terza del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152;

b) comunicazione preventiva di cui all'articolo 112 del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, per |'utilizzazione agronomica degli effluenti di
allevamento, delle acque di vegetazione deifrantoi oleari e delle acque reflue provenienti dalle aziende ivi previste;

c) autorizzazione alle emissioni in atmosfera per gli stabilimenti di cui all'articolo 269 del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152;

d) autorizzazione generale di cui all'articolo 272 del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152;

e) comunicazione o nulla osta di cui all'articolo 8, commi 4 o comma 6, della legge 26 ottobre 1995, n. 447;

f) autorizzazione all'utilizzo dei fanghi derivanti dal processo di depurazione in agricoltura di cui all'articolo 9 del decreto legislativo 27 gennaio
1992, n. 99;

g) comunicazioni in materia di rifiuti di cui agli articoli 215 e 216 del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152.
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b)

c)
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f)
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Non rientrano nella competenza del SUAP le materie indicate all’articolo 2, comma 4, del Decreto’ . Sono inoltre
gestite autonomamente dai singoli uffici comunali e degli enti terzi le seguenti competenze:

attivita di programmazione e adozione di atti a contenuto generale quali, a titolo esemplificativo, gli strumenti
urbanistici, le loro varianti, gli strumenti di pianificazione commerciale o industriale, i regolamenti;

attivita sanzionatorie quali I'applicazione di sanzioni pecuniarie, sanzioni amministrative, segnalazioni all’autorita
giudiziaria, provvedimenti a contenuto sanzionatorio (anche comportanti sospensione o cessazione dell’attivita),
ecc.. Gli Uffici comunali ed enti terzi sono tenuti a notiziare il responsabile del SUAP in merito a detti
provvedimenti assunti nell’espletamento delle rispettive competenze e incidenti nell’esercizio delle attivita
interessate;

gestione del contenzioso, la ricezione e la risposta ad eventuali esposti e scritti difensivi, nonché I'attivita
sanzionatoria;

ricezione del pubblico per le rispettive competenze in merito alle materie e alle attivita di cui al presente comma;

riscossione di diritti o oneri che non siano connessi a procedimenti o attivita che non rientrano nella filiera
procedimentale delle attivita del SUAP (oneri di urbanizzazione, IMU, TARI, TASI, TOSAP, imposta di pubblicita e
pubbliche affissioni, ecc);

autorizzazioni per occupazioni di suolo pubblico.

Non rientrano altresi nella competenza del SUAP i progetti e le attivita soggette alla procedura di valutazione di
impatto ambientale di cui al D. Lgs. 152/2006 e successive modifiche e alla normativa regionale di settore, i
procedimenti di autorizzazione integrata ambientale (D. Lgs. 59/2005 — D. Lgs. 152/2006 e successive modifiche),
le attivita estrattive, nonché i progetti di impianti di recupero e smaltimento dei rifiuti e i procedimenti di bonifica
dei siti inquinati di cui alla parte IV del D. Lgs. 152/2006 e successive modifiche e alla normativa regionale di
settore. L'esclusione comprende i procedimenti sanzionatori e la gestione del contenzioso.

Per i procedimenti di cui al precedente comma la competenza resta in capo agli enti individuati dal D. Lgs.
152/2006 e successive modifiche e dalla normativa regionale di settore.

CAPO Il - STRUTTURA ED ATTIVITA DEL SUAP

Art. 4 - Istituzione ed organizzazione del SUAP

1.

Oltre a quanto indicato nell’articolo precedente e alle funzioni proprie previste dal Decreto, il SUAP e istituito
anche quale struttura con funzione di coordinamento, che si basa sul principio di collaborazione fra i vari uffici
interessati al procedimento, ai sensi del vigente Regolamento Comunale sull’Ordinamento degli Uffici e dei
Servizi. Questa organizzazione deve in ogni caso assicurare economicita, efficienza, efficacia e rispondenza al
pubblico interesse dell'azione amministrativa, secondo principi di professionalita e responsabilita.

La rete che collabora con il SUAP comprende tutti gli uffici comunali competenti o interessati da attivita o
endoprocedimenti rientranti nell’ambito di applicazione del Decreto.

Questo Comune, nell’ambito della propria autonomia, mantiene dunque la configurazione e le competenze degli
uffici di cui al comma precedente, cosi come definita nell’lambito dei provvedimenti di approvazione della vigente
struttura organizzativa e dotazione organica. Non sono pertanto attribuite al SUAP le competenze dello Sportello
Unico per I'Edilizia Produttiva.

Le modalita afferenti il rapporto di collaborazione tra SUAP e gli altri Servizi e uffici comunali coinvolti nei
procedimenti del SUAP sono disciplinate in specifici verbali appositamente sottoscritti.

Le modalita afferenti il rapporto di collaborazione tra SUAP e Pubbliche Amministrazioni coinvolte nei
procedimenti del SUAP sono disciplinate in specifici Protocolli d’intesa o Definizioni dei rapporti tra Comune ed
Enti terzi per la gestione dello Sportello Unico per le attivita produttive, gia appositamente stipulati ed in ulteriori
accordi che dovessero essere sottoscritti con singole Amministrazioni interessate ai procedimenti del SUAP.

Art. 5 - Compiti del responsabile del SUAP

> D.P.R. 7-9-2010 n. 160 - Art. 2 Finalita e ambito di applicazione

4. Sono esclusi dall'ambito di applicazione del presente regolamento gli impianti e le infrastrutture energetiche, le attivita connesse all'impiego di
sorgenti di radiazioni ionizzanti e di materie radioattive, gli impianti nucleari e di smaltimento di rifiuti radioattivi, le attivita di prospezione, ricerca e
coltivazione di idrocarburi, nonché le infrastrutture strategiche e gli insediamenti produttivi di cui agli articoli 161 e seguenti del decreto legislativo
12 aprile 2006, n. 163.
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a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

a)

b)

d)

e)

f)

allegato alla D.C.S. n.33 del 19.11.2014

Oltre a quanto indicato dell’articolo precedente, il responsabile del SUAP sovrintende a tutte le attivita necessarie
al buon funzionamento dello stesso ed in particolare:

cura l'istruttoria e la tempistica del procedimento unico;

coordina I'andamento delle istruttorie degli endoprocedimenti presso gli uffici comunali e gli enti terzi di volta in
volta coinvolte da un procedimento unico, interpellando direttamente, se necessario, gli uffici o i responsabili
degli endoprocedimenti di competenza;

sollecita le amministrazioni o gli uffici in caso di ritardi o di inadempimenti;

indice espressamente le conferenze di servizi, richiedendo di volta in volta, come previsto all’articolo 11, un atto
di indirizzo da parte della Giunta comunale per i casi di convocazione della conferenza per variante allo strumento
urbanistico;

cura che siano effettuate le audizioni con le imprese, coinvolgendo, se necessario le amministrazioni o gli uffici di
volta in volta interessati;

cura le comunicazioni agli interessati;

cura, in collaborazione con I'Ufficio Ragioneria, la riscossione delle spese e dei diritti previsti dalle leggi,
riversandoli alle amministrazioni che hanno svolto attivita istruttorie nell’ambito del procedimento di competenza
del SUAP;

costituisce il referente per I'esercizio del diritto di accesso agli atti e documenti detenuti dal SUAP, anche se
provenienti da altre amministrazioni o da altri uffici comunali. Rimane ferma la responsabilita delle
amministrazioni o degli uffici comunali per altri atti, comunque connessi o presupposti, diversi da quelli detenuti
dal SUAP.

Il responsabile del SUAP deve inoltre porre particolare cura affinché I'attivita del SUAP sia sempre improntata ai
seguenti principi:

massima attenzione alle esigenze dell’utenza;
preciso rispetto dei termini e anticipazione degli stessi, ove possibile;
rapida soluzione di contrasti e difficolta interpretative;

divieto di aggravamento del procedimento e perseguimento costante della semplificazione del medesimo, con
eliminazione di tutti gli adempimenti non strettamente necessari;

standardizzazione della modulistica e delle procedure;

costante innovazione tecnologica, tesa alla semplificazione dei procedimenti e dei collegamenti con I'utenza, nel
rispetto del Codice dell'amministrazione digitale di cui al decreto legislativo 7 marzo 2005 n. 82, ed al
miglioramento dell’attivita di programmazione.

CAPO Il - PROCEDURE DEL SUAP

Art. 6 - L’accesso per via telematica al SUAP

1.

Come previsto dall’articolo 2, comma 2, del Decreto 6, le domande, le dichiarazioni, le segnalazioni certificate e le
comunicazioni per le attivita di cui all’articolo 2, comma 3, ed i relativi elaborati tecnici e allegati conformi ai
requisiti previsti all’articolo 5 dall'Allegato tecnico del Decreto, sono presentati al SUAP in_ modalita telematica
esclusivamente attraverso il portale che garantira la completezza formale della documentazione trasmessa, o
attraverso la “comunicazione unica” presso il Registro Imprese.

La presentazione con modalita telematica diverse da quelle di cui al precedente comma, compresa la trasmissione
attraverso PEC direttamente alla PEC istituzionale determina lirricevibilita delle procedure (nell’ambito del
procedimento automatizzato) e delle istanze (nell’ambito del procedimento ordinario) e non comporta in ogni
caso attivazione di alcun procedimento amministrativo.

6 D.P.R. 7-9-2010 n. 160 - Art. 2 Finalita e ambito di applicazione

2. Le domande, le dichiarazioni, le segnalazioni e le comunicazioni concernenti le attivita di cui al comma 1 ed i relativi elaborati tecnici e allegati
sono presentati esclusivamente in modalita telematica, secondo quanto disciplinato nei successivi articoli e con le modalita di cui all'articolo 12,
commi 5 e 6, al SUAP competente per il territorio in cui si svolge I'attivita o & situato l'impianto.

3.

In conformita alle modalita di cui all'articolo 12, commi 5 e 6, il SUAP provvede all'inoltro telematico della documentazione alle altre

amministrazioni che intervengono nel procedimento, le quali adottano modalita telematiche di ricevimento e di trasmissione.
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a)

b)

c)

d)

e)

Art.

allegato alla D.C.S. n.33 del 19.11.2014

E fatto obbligo per I'accesso al SUAP di utilizzare per ogni intervento o tipo di attivita 'apposita modulistica messa
a disposizione attraverso il ‘front-office’ del portale suindicato.

E esclusa dall’obbligo della modalita telematica attraverso il ‘front-office la presentazione agli uffici interni o agli
enti esterni di comunicazioni, istanze o segnalazioni certificate (SCIA), che non abbiano ad oggetto |'esercizio di
una attivita in forma imprenditoriale o che siano svolte in forma occasionale o temporanea, nonché di semplici
comunicazioni fatte dalle imprese nell’esercizio della loro attivita gia autorizzata, ed in particolare, a titolo
meramente esemplificativo:

attivita poste in essere da parte dei titolari di attivita produttive non comportanti provvedimenti di
autorizzazione, licenza o altro atto di assenso;

sagre, somministrazione e vendita di alimenti e bevande, ballo e spettacolo in genere, manifestazioni fieristiche,
ecc.;

attivita di pubblico spettacolo, anche permanenti, esercitate in forma non imprenditoriale ed il cui svolgimento
sia subordinato al parere favorevole da parte della Commissione di Vigilanza su locali o aree sedi di manifestazioni
varie;

attivita svolte da circoli privati affiliati e non;
installazione ed esercizio temporanei di spettacoli viaggianti;

La documentazione diretta al SUAP & trasmessa via ‘web’” mediante deposito su apposita “scrivania” telematica e
contestualmente sulle scrivanie di tutti uffici interni e degli enti esterni coinvolti nel procedimento unico per
I’espletamento delle funzioni proprie. In via transitoria, nel caso di mancata attivazione della scrivania presso
gualche ufficio, il SUAP provvede ad inoltrare la documentazione mediante PEC all’ufficio medesimo.

Il sistema telematico all’atto del deposito sulla “scrivania” del SUAP della pratica provvedera a rilasciare

automaticamente al mittente apposita “ricevuta di avvenuto ricevimento” che, nel caso delle SCIA, consente, ai
. . 7 . . . . . RPN

sensi dell’articolo 5, comma 5, del Decreto °, di avviare immediatamente I'intervento o I'attivita.

7 - Avvio del procedimento

La decorrenza del termine di legge per il controllo delle SCIA nel procedimento automatizzato o del termine di
istruttoria per il procedimento ordinario ha inizio, ai sensi dell’articolo 5, comma 2, del decreto interministeriale
10 novembre 2011 del Ministro dello Sviluppo Economico e del Ministro per la Semplificazione Normativa, dalla
data di deposito per via telematica della relativa pratica sulla “scrivania” del SUAP.

La pratica pervenuta € accessibile attraverso la “scrivania” del sistema informatico-telematico del SUAP
immediatamente da ogni ufficio per I'espletamento delle proprie funzioni; I'ufficio protocollo provvedera
immediatamente alla marcatura della registrazione del protocollo sui documenti depositati in scrivania.

Ogni pratica di endoprocedimento & presa in carico dal responsabile di procedimento del competente ufficio
comunale o di ente esterno che gli viene assegnata attraverso il deposito nella scrivania.

Il SUAP provvede inoltre ad inviare immediatamente al mittente ed agli uffici interessati una informativa (di avvio)
dei termini di controllo della SCIA o la comunicazione di avvio di procedimento con l'indicazione, di quanto
previsto dagli articoli 7 e 8 della L. 241/1990 ® e dell’articolo 17 del D.Lgs. 59/2010 °.

7 D.P.R. 7-9-2010 n. 160 - Art. 5 Presentazione ed effetti delle segnalazioni e delle istanze
5. A seguito di tale rilascio, il richiedente, ai sensi dell'articolo 19, comma 2, della legge 7 agosto 1990, n. 241, pud avviare immediatamente
I'intervento o I'attivita.

8 L. 7-8-1990 n. 241 - Art. 7 Comunicazione di avvio del procedimento.

1. Ove non sussistano ragioni di impedimento derivanti da particolari esigenze di celerita del procedimento, I'avvio del procedimento stesso e
comunicato, con le modalita previste dall'articolo 8, ai soggetti nei confronti dei quali il provvedimento finale & destinato a produrre effetti diretti
ed a quelli che per legge debbono intervenirvi. Ove parimenti non sussistano le ragioni di impedimento predette, qualora da un provvedimento
possa derivare un pregiudizio a soggetti individuati o facilmente individuabili, diversi dai suoi diretti destinatari, I'amministrazione & tenuta a fornire
loro, con le stesse modalita, notizia dell'inizio del procedimento.

2. Nelle ipotesi di cui al comma 1 resta salva la facolta dell'amministrazione di adottare, anche prima della effettuazione delle comunicazioni di cui
al medesimo comma 1, provvedimenti cautelari.

L. 7-8-1990 n. 241 - Art. 8. Modalita e contenuti della comunicazione di avvio del procedimento.

1. L'amministrazione provvede a dare notizia dell'avvio del procedimento mediante comunicazione personale.

2. Nella comunicazione debbono essere indicati:

a) I'amministrazione competente;

b) I'oggetto del procedimento promosso;

c) l'ufficio e la persona responsabile del procedimento;



allegato alla D.C.S. n.33 del 19.11.2014

Art. 8 - Norme comuni per il controllo delle SCIA, delle comunicazioni e delle domande di autorizzazione/licenza

1. Come previsto all’articolo 6, comma 6 del presente regolamento, il sistema telematico all’atto del deposito sulla
“scrivania” del SUAP della SCIA provvede a rilasciare automaticamente al mittente apposita “ricevuta di avvenuto
ricevimento” che consente, ai sensi dell’articolo 5, comma 5, del Decreto, di avviare immediatamente I'intervento
o l'attivita.

2. Le segnalazioni certificate di inizio attivita e le domande di autorizzazione/licenza/concessione devono essere
redatte su appositi moduli resi disponibili sul front-office del portale.

3. Le stesse devono contenere — a pena di inammissibilita - quanto segue:

a) le generalita del segnalante/richiedente (nome, cognome e codice fiscale), la sottoscrizione con firma digitale e
I'esatta individuazione della specifica attivita/intervento da svolgere;

b) dichiarazione attestante il possesso dei requisiti di accesso e di esercizio nei termini previsti dalla specifica
normativa di riferimento;

c) dichiarazione attestante I'assenza di condizioni ostative all’esercizio dell’attivita di cui trattasi.

Nei casi di assenza di quanto sopra indicato, il responsabile di ogni singolo endoprocedimento — entro 20 giorni dalla
data di deposito per via telematica della pratica sulla ‘scrivania’ del SUAP — adotta il provvedimento di divieto di
prosecuzione dell’attivita oggetto di SCIA, o dichiara I'inammissibilita dell'istanza, e ne trasmettete gli atti al
responsabile del SUAP, che a sua volta ne da immediato inoltro ai soggetti interessati.

Art. 9 - Il procedimento automatizzato (articoli 5 e 6 del D.P.R. 160/2010)

1. La segnalazione certificata deve essere corredata della documentazione (dichiarazioni, attestazioni, asseverazioni
ed elaborati tecnici) eventualmente prevista da ciascuna specifica normativa di settore, che non sia gia nella
disponibilita dell’ente o che questo non possa comunque autonomamente acquisire.

Nei casi di parziale carenza della documentazione presentata, il responsabile dell’endoprocedimento entro 50
giorni dal ricevimento della segnalazione certificata — ridotti a 20 giorni nel caso di SCIA di edilizia produttiva -
comunica le esigenze di conformazione al responsabile del SUAP fissando un termine congruo, comunque non
inferiore a 30 giorni, per la regolarizzazione della segnalazione certificato o dell’attivita.

Ai sensi dell’articolo 19 della legge 241/90, il responsabile del SUAP entro 60 giorni dal ricevimento della SCIA -
ridotti a 30 giorni in caso di SCIA di edilizia produttiva - da notizia al segnalante della necessita di conformazione e
del relativo termine di ottemperanza formulata dal responsabile dell’endoprocedimento, fatti salvi termini
inferiori previsti da normative di settore.

c-bis) la data entro la quale, secondo i termini previsti dall'articolo 2, commi 2 o 3, deve concludersi il procedimento e i rimedi esperibili in caso di
inerzia dell'amministrazione;

c-ter) nei procedimenti ad iniziativa di parte, la data di presentazione della relativa istanza;

d) I'ufficio in cui si puo prendere visione degli atti.

3. Qualora per il numero dei destinatari la comunicazione personale non sia possibile o risulti particolarmente gravosa, I'amministrazione provvede
a rendere noti gli elementi di cui al comma 2 mediante forme di pubblicita idonee di volta in volta stabilite dall'amministrazione medesima.

4. L'omissione di taluna delle comunicazioni prescritte puo essere fatta valere solo dal soggetto nel cui interesse la comunicazione & prevista.

? D.Lgs. 26-3-2010 n. 59 - Art. 17 Procedimenti di rilascio delle autorizzazioni

1. Ai fini del rilascio del titolo autorizzatorio riguardante I'accesso e l'esercizio delle attivita di servizi di cui al presente decreto si segue il
procedimento di cui all'articolo 19, comma 2, primo periodo, della legge 7 agosto 1990, n. 241, ovvero, se cosi previsto, di cui all'articolo 20 della
medesima legge n. 241 del 1990.

2. Qualora sussista un motivo imperativo di interesse generale, puo essere imposto che il procedimento si concluda con l'adozione di un
provvedimento espresso.

3. Il termine per la conclusione del procedimento decorre dai momento in cui il prestatore ha presentato tutta la documentazione necessaria ai fini
dell'accesso all'attivita e al suo esercizio.

4. Le autorita competenti assicurano che per ogni domanda di autorizzazione sia rilasciata una ricevuta. La ricevuta deve contenere le informazioni
seguenti:

a) il termine previsto per la conclusione del procedimento e i casi in cui la sua decorrenza subisca un differimento o una sospensione;

b) i mezzi di ricorso previsti;

c) fatti salvi i casi in cui il procedimento si conclude con I'adozione di un provvedimento espresso, la menzione che, in mancanza di risposta entro il
termine previsto, I'autorizzazione e considerata come rilasciata.

5. Quando la domanda & presentata per via telematica la ricevuta & inviata tramite posta elettronica.

10
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Dalla data di presentazione della documentazione integrativa a conformazione dell’attivita, decorre comunque un
nuovo termine di 60 giorni - ridotto a 30 giorni in caso di SCIA di edilizia produttiva - per la possibilita di controllo
della stessa da parte del responsabile dell’endoprocedimento.

2. Nel caso di mancata conformazione, che comunque deve avvenire con trasmissione della relativa
documentazione al SUAP per via telematica o, nel caso di conformazione non corretta o incompleta, il
responsabile dell’endoprocedimento adotta il provvedimento di divieto di prosecuzione dell’attivita (blocco
dell’attivita) e lo trasmette al responsabile del SUAP per I'inoltro finale al segnalante, precisando che I'attivita
potra essere iniziata solo a seguito della presentazione di una nuova SCIA regolare.

Art. 10 - Il procedimento ordinario

1. In applicazione dell’articolo 7 del Decreto 10, ogni istanza di autorizzazione, concessione, permesso, nulla osta o
altro atto di assenso deve essere corredata, a pena di inammissibilita, della documentazione prevista da ciascuna
specifica normativa di settore, che non sia gia nella disponibilita dell’ente o che questo non possa comunque
autonomamente acquisire.

Nei casi di irregolarita o incompletezza dell’istanza presentata, il responsabile dell’endoprocedimento
possibilmente entro 20 giorni dall’avvio del procedimento, comunica le proprie richieste di documentazione
integrativa al responsabile del SUAP mediante deposito del relativo atto in “scrivania”.

2. |l responsabile del SUAP, raccogliendo anche eventuali altre richieste di integrazione formulate da responsabili di
altri endoprocedimenti, provvede a darne notizia al richiedente per via telematica entro 30 giorni dall’avvio di
procedimento unico, dichiarando l'interruzione del procedimento fino alla presentazione per via telematica della
documentazione integrativa eventualmente richiesta, assegnando un termine massimo di 60 giorni.

3. Del provvedimento di interruzione dei termini del procedimento unico e data comunicazione anche ai
responsabili degli endoprocedimenti, depositando il relativo provvedimento sulla scrivania del sistema SUAP,
precisando che diverra procedibile solo dalla data di completa integrazione della documentazione mancante.

4. Contestualmente alla richiesta di integrazioni il responsabile del SUAP formula il preavviso di rigetto di cui
all’articolo 10-bis della legge 241/1990 " nel caso si verifichi la mancata o parziale integrazione entro i termini
fissati.

10 D.P.R. 7-9-2010 n. 160 - Art. 7 Procedimento unico

1. Fuori dei casi disciplinati dal Capo I, le istanze per I'esercizio delle attivita di cui all'articolo 2, comma 1, sono presentate al SUAP che, entro
trenta giorni dal ricevimento, salvi i termini piu brevi previsti dalla disciplina regionale, puo richiedere all'interessato la documentazione integrativa;
decorso tale termine I'istanza si intende correttamente presentata.

2. Verificata la completezza della documentazione, il SUAP adotta il provvedimento conclusivo entro trenta giorni, decorso il termine di cui al
comma 1, salvi i termini piu brevi previsti dalla normativa regionale, ovvero indice una conferenza di servizi ai sensi del comma 3.

3. Quando & necessario acquisire intese, nulla osta, concerti o assensi di diverse amministrazioni pubbliche, il responsabile del SUAP puo indire una
conferenza di servizi ai sensi e per gli effetti previsti dagli articoli da 14 a 14-quinquies della legge 7 agosto 1990, n. 241, ovvero dalle altre
normative di settore, anche su istanza del soggetto interessato o dell'Agenzia. La conferenza di servizi € sempre indetta nel caso in cui i
procedimenti necessari per acquisire le suddette intese, nulla osta, concerti o assensi abbiano una durata superiore ai novanta giorni ovvero nei casi
previsti dalle discipline regionali. Scaduto il termine di cui al comma 2, ovvero in caso di mancato ricorso alla conferenza di servizi, si applica
I'articolo 38, comma 3, lettera h), del decreto-legge.

4. Tutti gli atti istruttori e i pareri tecnici richiesti sono comunicati in modalita telematica dagli organismi competenti al responsabile del SUAP.

5. Nei procedimenti di cui al comma 1, I'Agenzia, su richiesta del soggetto interessato, puo svolgere attivita istruttoria ai sensi dell'articolo 38,
comma 3, lettera c) del decreto-legge, e trasmette la relativa documentazione, in via telematica, al responsabile del SUAP. L'Agenzia fornisce
assistenza per l'individuazione dei procedimenti da attivare in relazione all'esercizio delle attivita produttive o alla realizzazione degli impianti
produttivi, nonché per la redazione in formato elettronico delle domande, dichiarazioni e comunicazioni ed i relativi elaborati tecnici. Se il comune
lo consente, I'Agenzia puo fornire supporto organizzativo e gestionale alla conferenza di servizi.

6. Il provvedimento conclusivo del procedimento, assunto nei termini di cui agli articoli da 14 a 14-ter della legge 7 agosto 1990, n. 241, &, ad ogni
effetto, titolo unico per la realizzazione dell'intervento e per lo svolgimento delle attivita richieste.

7. Il rispetto dei termini per la conclusione del procedimento costituisce elemento di valutazione del responsabile del SUAP e degli altri soggetti
pubblici partecipanti alla conferenza di servizi.

1 L. 7-8-1990 n. 241 - 10-bis Comunicazione dei motivi ostativi all'accoglimento dell'istanza

1. Nei procedimenti ad istanza di parte il responsabile del procedimento o I'autorita competente, prima della formale adozione di un
provvedimento negativo, comunica tempestivamente agli istanti i motivi che ostano all'accoglimento della domanda. Entro il termine di dieci giorni
dal ricevimento della comunicazione, gli istanti hanno il diritto di presentare per iscritto le loro osservazioni, eventualmente corredate da
documenti. La comunicazione di cui al primo periodo interrompe i termini per concludere il procedimento che iniziano nuovamente a decorrere
dalla data di presentazione delle osservazioni o, in mancanza, dalla scadenza del termine di cui al secondo periodo. Dell'eventuale mancato
accoglimento di tali osservazioni & data ragione nella motivazione del provvedimento finale. Le disposizioni di cui al presente articolo non si
applicano alle procedure concorsuali e ai procedimenti in materia previdenziale e assistenziale sorti a seguito di istanza di parte e gestiti dagli enti
previdenziali.
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5. Leintegrazioni sono valutate dai responsabili degli endoprocedimenti con le seguenti implicazioni procedurali:

a) in_caso di integrazione mancata o parziale: il responsabile dell’endoprocedimento entro 20 giorni dalla
presentazione delle integrazioni & tenuto ad emanare il provvedimento di rigetto/diniego, comunicandolo al SUAP
per l'inoltro al richiedente, agli uffici interessati ed al Registro Imprese in applicazione dell’articolo 6, comma 2
lett. f-quinquies del D.L. 70/2011, convertito in legge 106/2011 *%;

b) in _caso di pratica inizialmente gia completa o di integrazione completa: rispettivamente dall’avvio del
procedimento e dal giorno di deposito per via telematica decorre il termine per la conclusione di ciascun
endoprocedimento, con obbligo di:

b.1) rilascio entro 20 giorni dei pareri richiesti ad uffici ed enti;

b.2) rilascio di assensi (autorizzazioni, licenze, concessioni, ecc.) di vario genere o del provvedimento di
rigetto/diniego entro i termini fissati dall’ente o dalla legge per ogni singolo endoprocedimento e comunque
entro il termine massimo di 50 giorni;

6. | responsabili degli endoprocedimenti sono tenuti a formulare i pareri in forma palese con deposito degli stessi
sulla ‘scrivania’ condivisa con le seguenti modalita:

- favorevole, con o senza prescrizioni o condizioni;
- contrario, con le motivazioni e riferimenti normativi a supporto del rifiuto;

- sospeso / richiesta di integrazioni, con puntuali riferimenti normativi, motivazioni e richieste di merito per il
completamento dell’istruttoria.

7. Se entro i termini stabiliti non sono pervenuti i pareri o gli assensi richiesti o se i termini di legge per la
conclusione di alcuni endoprocedimenti sono superiori a 90 giorni dalla presentazione della pratica completa e
della sua regolare integrazione, o su istanza del soggetto interessato, il responsabile del SUAP, a sensi dell’articolo
7, comma 3 del Decreto Y indice la conferenza di servizi utilizzando I"'apposita procedura di coordinamento tra gli
uffici comunali e gli enti terzi interessati, non appena attuata.

8. E rimessa ad appositi accordi con gli Enti competenti la definizione della modalita e dei termini di gestione del
procedimento unico per quelle attivita per le quali la normativa di settore prevede termini ordinari e non
comprimibili di conclusione del procedimento superiori a 90 giorni.

12 D.L. 13-5-2011 n. 70 - Art. 6 Ulteriori riduzione e semplificazioni degli adempimenti burocratici

2. Conseguentemente, alla disciplina vigente sono apportate, tra Ialtro, le seguenti modificazioni: (omissis)

f-quinquies) al testo unico di cui al decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, dopo I'articolo 43 & inserito il seguente:

«Art. 43-bis. (Certificazione e documentazione d’impresa). - 1. Lo sportello unico per le attivita produttive:

a) trasmette alle altre amministrazioni pubbliche coinvolte nel procedimento le comunicazioni e i documenti attestanti atti, fatti, qualita, stati
soggettivi, nonché gli atti di autorizzazione, licenza, concessione, permesso o nulla osta comunque denominati rilasciati dallo stesso sportello unico
per le attivita produttive o acquisiti da altre amministrazioni ovvero comunicati dall'impresa o dalle agenzie per le imprese, ivi comprese le
certificazioni di qualita o ambientali;

b) invia alla camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura territorialmente competente, ai fini del loro inserimento nel Repertorio delle
notizie economiche e amministrative (REA) e al fine della raccolta e conservazione in un fascicolo informatico per ciascuna impresa, il duplicato
informatico dei documenti di cui alla lettera a).

' D.P.R. 7-9-2010 n. 160 - Art. 7 Procedimento unico

3. Quando é necessario acquisire intese, nulla osta, concerti o assensi di diverse amministrazioni pubbliche, il responsabile del SUAP puo indire una
conferenza di servizi ai sensi e per gli effetti previsti dagli articoli da 14 a 14-quinquies della legge 7 agosto 1990, n. 241, ovvero dalle altre
normative di settore, anche su istanza del soggetto interessato o dell'Agenzia. La conferenza di servizi € sempre indetta nel caso in cui i
procedimenti necessari per acquisire le suddette intese, nulla osta, concerti o assensi abbiano una durata superiore ai novanta giorni ovvero nei casi
previsti dalle discipline regionali. Scaduto il termine di cui al comma 2, ovvero in caso di mancato ricorso alla conferenza di servizi, si applica
I'articolo 38, comma 3, lettera h), del decreto-legge.

D.L. 25-6-2008 n. 112 - Art. 38 Impresa in un giorno
3. Con regolamento, adottato ai sensi dell'articolo 17, comma 2, della legge 23 agosto 1988, n. 400, su proposta del Ministro dello sviluppo
economico e del Ministro per la semplificazione normativa, di concerto con il Ministro per la pubblica amministrazione e I'innovazione, sentita la
Conferenza unificata di cui all’ articolo 8 del decreto legislativo 28 agosto 1997, n. 281, e successive modificazioni, si procede alla semplificazione e
al riordino della disciplina dello sportello unico per le attivita produttive di cui al regolamento di cui al decreto del Presidente della Repubblica 20
ottobre 1998, n. 447, e successive modificazioni, in base ai seguenti principi e criteri, nel rispetto di quanto previsto dagli articoli 19, comma 1, e 20,
comma 4, della legge 7 agosto 1990, n. 241:
(omissis)
h) in caso di mancato ricorso alla conferenza di servizi, scaduto il termine previsto per le altre amministrazioni per pronunciarsi sulle questioni di
loro competenza, I'amministrazione procedente conclude in ogni caso il procedimento prescindendo dal loro awviso; in tal caso, salvo il caso di
omessa richiesta dell'avviso, il responsabile del procedimento non puo essere chiamato a rispondere degli eventuali danni derivanti dalla mancata
emissione degli avvisi medesimi.
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Art. 11 - Conferenza di servizi

1. Qualora sia opportuno effettuare un esame contestuale di vari interessi pubblici coinvolti in un procedimento
amministrativo, il responsabile del SUAP indice di regola una conferenza di servizi.

2. La conferenza di servizi puo essere indetta quando devono essere acquisiti intese, concerti, nulla osta o assensi
comunque denominati di altre amministrazioni pubbliche e non li ottenga da parte dell'amministrazione/ufficio
competente, entro i termini previsti dalla relativa richiesta. La conferenza ¢ altresi sempre indetta:

- surichiesta di parte;

- nel caso in cui i procedimenti necessari per acquisire le intese, assensi, nulla osta abbiano una durata superiore a
90 giorni;

- nei casi previsti da normative regionali.

3. La conferenza di servizi pud essere convocata anche per l'esame contestuale di interessi coinvolti in piu
procedimenti amministrativi connessi, riguardanti medesimi attivita o risultati. In tal caso, la conferenza e indetta
dal responsabile del SUAP o, previa informale intesa, da una delle amministrazioni che curano l'interesse pubblico
prevalente.

4. Alla conferenza di servizi sono convocati i soggetti proponenti il progetto dedotto in conferenza, alla quale gli
stessi partecipano senza diritto di voto.

5. Alla conferenza possono partecipare, senza diritto di voto, i concessionari e i gestori di pubblici servizi, nel caso in
cui il procedimento amministrativo o il progetto dedotto in conferenza implichi loro adempimenti ovvero abbia
effetto diretto o indiretto sulla loro attivita. Agli stessi € inviata, anche per via telematica e con congruo anticipo,
comunicazione della convocazione della conferenza di servizi.

6. Il responsabile del SUAP puo invitare a partecipare alla conferenza di cui al comma 1 anche soggetti privati
portatori di interessi qualificati in relazione alle decisioni da assumere, nonché rappresentanti di organi
istituzionali, qualora se ne ravvisi I'opportunita.

7. | Referenti interni ed esterni, invitati alla conferenza di servizi, impossibilitati a parteciparvi personalmente,
individuano il funzionario competente a rappresentarli. Ogni ente terzo e rappresentato da un unico referente
che risponde per tutti i servizi/settori/dipartimenti interessati. | referenti devono essere adeguatamente preparati
per esprimere le valutazioni dell’Ente rappresentato in sede di verbalizzazione dei lavori della conferenza di
servizi. Qualora la manifestazione di volonta dell’Amministrazione sia di competenza di organi collegiali o politici il
responsabile del SUAP sottopone la proposta di conclusione del procedimento all’'organo competente prima della
chiusura della conferenza.

8. La mancata partecipazione di uffici dell'Amministrazione regolarmente convocati, che siano tenuti a rendere il
proprio parere, equivale ad assenso.

9. Gli esiti della conferenza di servizi sono formalizzati mediante la redazione di apposito verbale, nel quale sono
riportati tutti gli elementi discussi, nonché le determinazioni finali assunte, anche tramite acquisizione degli atti di
assenso, nulla-osta o provvedimenti degli endoprocedimenti necessari.

10. Il verbale e sottoscritto da tutti i partecipanti alla conferenza e costituisce titolo unico per la realizzazione
dell’intervento e per lo svolgimento delle attivita richieste.

Art. 12 - Raccordi procedimentali con strumenti urbanistici

Per I'applicazione dell’articolo 8, comma 1, del Decreto 14, il responsabile del SUAP procede all'indizione della
conferenza di servizi su richiesta dell’interessato. E attribuito alla Giunta comunale il potere di emanare atti di

14 D.P.R. 7-9-2010 n. 160 - Art. 8 Raccordi procedimentali con strumenti urbanistici
1. Nei comuni in cui lo strumento urbanistico non individua aree destinate all'insediamento di impianti produttivi o individua aree insufficienti, fatta
salva l'applicazione della relativa disciplina regionale, I'interessato puo richiedere al responsabile del SUAP la convocazione della conferenza di
servizi di cui agli articoli da 14 a 14-quinquies della legge 7 agosto 1990, n. 241, e alle altre normative di settore, in seduta pubblica. Qualora I'esito
della conferenza di servizi comporti la variazione dello strumento urbanistico, ove sussista |'assenso della Regione espresso in quella sede, il verbale
& trasmesso al Sindaco ovvero al Presidente del Consiglio comunale, ove esistente, che lo sottopone alla votazione del Consiglio nella prima seduta
utile. Gli interventi relativi al progetto, approvato secondo le modalita previste dal presente comma, sono avviati e conclusi dal richiedente secondo
le modalita previste all'articolo 15 del testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di edilizia, di cui al decreto del Presidente
della Repubblica 6 giugno 2001, n. 380.
2. E facolta degli interessati chiedere tramite il SUAP all'ufficio comunale competente per materia di pronunciarsi entro trenta giorni sulla
conformita, allo stato degli atti, dei progetti preliminari dai medesimi sottoposti al suo parere con i vigenti strumenti di pianificazione paesaggistica,
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indirizzo al responsabile del procedimento - inteso come responsabile del Servizio Assetto del Territorio - sulla
motivata scelta da sostenere in conferenza di servizi per i casi di cui al citato articolo 8 del Decreto, qualora il progetto
presentato sia in contrasto con lo strumento urbanistico o comunque ne sia richiesta la sua variazione.

Il ricorso a tale tipologia di variante riveste carattere di assoluta eccezionalita ed e possibile ricorrere all'uso di detta
procedura per gli interventi previsti dal Decreto, esclusivamente nel rispetto degli indirizzi regionali approvati con
D.G.R. 2581 del 22.11.2011 (BURP 196 del 20.12.2012).

Art. 13 - Il procedimento di chiusura dei lavori e collaudo

Tutte le procedure e i provvedimenti inerenti la chiusura dei lavori ed il collaudo rientrano nelle competenze del
Servizio Assetto del Territorio, e sono attuate secondo le modalita di cui all’articolo 10 del Decreto 15, fatta salva la
trasmissione dei relativi atti al SUAP per via telematica.

Art. 14 - Competenza e termini degli endoprocedimenti

1. Spetta alla Giunta comunale e all’'organo di competenza degli altri enti, approvare una tabella di individuazione
degli endoprocedimenti di competenza del SUAP, per i quali non sia direttamente determinato con legge o
regolamento il relativo termine di conclusione.

2. Qualora non risulti individuato da specifica legge o regolamento o dalla deliberazione di cui al precedente comma
1, il termine di conclusione degli endoprocedimenti e di 30 giorni.

3. Ogni ente provvedera all'aggiornamento sistematico delle suddette tabelle, con riferimento sia all'evoluzione
normativa che al monitoraggio dei tempi effettivamente richiesti per la conclusione degli endoprocedimenti.

Art. 15 - Pareri obbligatori e facoltativi

1. Il responsabile di ogni endoprocedimento € tenuto a richiedere direttamente agli altri uffici ed enti, a mezzo del
sistema telematico-informatico del SUAP i pareri obbligatori e quelli facoltativi. Ai sensi dell'art. 16 della L.
241/1990, gli altri uffici e pubbliche amministrazioni sono tenuti a rendere i pareri ad essi richiesti
obbligatoriamente entro venti giorni dal ricevimento della richiesta.

2. Incaso di decorrenza senza che sia stato comunicato il parere obbligatorio/facoltativo o senza che I'organo/ufficio
adito abbia presentato esigenze istruttorie, il parere si intende reso favorevolmente.

3. Le disposizioni di cui ai commi precedenti non si applicano in caso di pareri che debbano essere rilasciati da
amministrazioni preposte alla tutela ambientale, paesaggistica, territoriale e della salute dei cittadini.

4. Nel caso in cui 'organo/ufficio adito abbia rappresentato esigenze istruttorie, il termine puo essere interrotto per
una volta sola e il parere deve essere reso definitivamente entro quindici giorni dalla ricezione degli elementi
istruttori da parte dell’'organo o dell’Ufficio interessato. Tale attivita istruttoria puo essere svolta direttamente tra

territoriale e urbanistica, senza che cio pregiudichi la definizione dell'eventuale successivo procedimento; in caso di pronuncia favorevole il
responsabile del SUAP dispone per il seguito immediato del procedimento con riduzione della meta dei termini previsti.

3. Sono escluse dall'applicazione del presente articolo le procedure afferenti alle strutture di vendita di cui agli articoli 8 e 9 del decreto legislativo
31 marzo 1998, n. 114, o alle relative norme regionali di settore.

' D.P.R. 7-9-2010 n. 160 - Art. 10 Chiusura dei lavori e collaudo

1. Il soggetto interessato comunica al SUAP I'ultimazione dei lavori, trasmettendo:

a) la dichiarazione del direttore dei lavori con la quale si attesta la conformita dell'opera al progetto presentato e la sua agibilita, ove l'interessato
non proponga domanda ai sensi dell'articolo 25 del testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di edilizia, di cui al decreto
del Presidente della Repubblica 6 giugno 2001, n. 380;

b) nei casi previsti dalla normativa vigente, il certificato di collaudo effettuato da un professionista abilitato.

2. La trasmissione al SUAP della documentazione di cui alle lettere a) e b) consente I'immediato esercizio dell'attivita.

3. Il SUAP cura la trasmissione entro cinque giorni della documentazione di cui al comma 1 alle amministrazioni ed agli uffici comunali competenti
che sono tenuti ad effettuare i controlli circa I'effettiva rispondenza dell'impianto alla normativa vigente entro i successivi novanta giorni, salvo il
diverso termine previsto dalle specifiche discipline regionali. Nel caso in cui dalla certificazione non risulti la conformita dell'opera al progetto
ovvero la sua rispondenza a quanto disposto dalle vigenti norme, fatti salvi i casi di mero errore materiale, il SUAP, anche su richiesta delle
amministrazioni o degli uffici competenti, adotta i provvedimenti necessari assicurando l'irrogazione delle sanzioni previste dalla legge, ivi compresa
la riduzione in pristino a spese dell'impresa, dandone contestualmente comunicazione all'interessato entro e non oltre quindici giorni dal
ricevimento della comunicazione di cui al comma 1; l'intervento di riduzione in pristino puo essere direttamente realizzato anche da parte
dell'imprenditore stesso.

4. Fatti salvi i poteri di autotutela e di vigilanza, le Amministrazioni e le Autorita competenti non possono in questa fase adottare interventi difformi
dagli adempimenti pubblicati sul portale, secondo quanto previsto all'articolo 4, comma 3, lettera a) del presente Regolamento.

5. In conformita al procedimento di cui all'articolo 7, I'imprenditore comunica al SUAP l'inizio dei lavori per la realizzazione o modificazione
dell'impianto produttivo.
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gli uffici-enti interessati, dandone comunicazione per via telematica al SUAP ai fini dell’aggiornamento dello stato
di istruttoria della pratica.

Il responsabile del SUAP non puo essere chiamato a rispondere degli eventuali danni derivanti dalla mancata
espressione del parere, salvo il caso di omessa richiesta del parere.

16 - Documentazione

Ogni ente rende disponibili i moduli per la presentazione delle domande, i formulari delle dichiarazioni da allegare
alle stesse, nonché gli elenchi dei documenti da presentare unitamente alle domande.

Il responsabile di ogni endoprocedimento deve provvedere d'ufficio alla acquisizione dei documenti
espressamente indicati dal richiedente attestanti stati, qualita personali e fatti necessari per l'istruttoria degli
endoprocedimenti che siano in possesso del Comune o di altri enti pubblici, salvo che I'interessato stesso non li
alleghi di sua iniziativa per consentire una piu celere conclusione del procedimento.

17 -Diritti di partecipazione al procedimento

L’esercizio del diritto di accesso agli atti e la partecipazione al procedimento sono di competenza del SUAP, che agisce
in collaborazione con i responsabili degli endoprocedimenti interessati, tenuti ad esprimersi in merito al diritto
d’accesso e di partecipazione.

Art.
1.

Art.

18 - Provvedimento conclusivo del procedimento

Ai sensi dell’articolo 7, comma 2 del Decreto '°, la conclusione sia negativa che positiva del procedimento
comporta |'adozione di un provvedimento conclusivo da parte del responsabile del SUAP, trasmesso per
conoscenza a tutti gli uffici e a tutte le Pubbliche amministrazioni coinvolte nel procedimento. Gli estremi dell’atto
vanno inseriti nell’apposito archivio informatico, accessibile per via telematica del portale.

Il formarsi eventuale del silenzio-assenso va comunicato a tutti gli uffici e a tutte le Pubbliche Amministrazioni
coinvolte nel procedimento e indicato esplicitamente nell’apposito archivio informatico, accessibile per via
telematica.

Il provvedimento conclusivo del procedimento non deve aggravare il procedimento. Restano ferme le
responsabilita specifiche, previste nei diversi endoprocedimenti collegati, in capo ai rispettivi responsabili di
procedimento di altri uffici o di altri enti.

Tale provvedimento costituisce certezza amministrativa, per I'utente, per tutte le Pubbliche Amministrazioni che
hanno concorso all’istruttoria del procedimento e per i terzi interessati, pubblici e privati, della corretta e
favorevole conclusione del procedimento.

19 -Riscossione diritti e spese istruttorie

L’articolo 4, comma 13, del Decreto dispone che il responsabile del SUAP ponga a carico dei richiedenti anche
rimborsi spese e diritti a favore degli uffici comunali.

Il SUAP persegue il principio e I'obiettivo dell’autofinanziamento mediante rimborso spese di procedimento per le
attivita svolte, differenziate per i vari tipi di pratiche.

Questo Comune applica i diritti di istruttoria per tutte le pratiche gestite dallo SUAP, cosi come definiti e
approvati con apposita deliberazione di Giunta Comunale, alla quale sono demandati altresi I'aggiornamento
periodico ed eventuali modifiche o integrazioni degli stessi, possibilmente tenendo conto di un’uniformita
proposta a livello territoriale e provinciale.

A fronte di una pratica evasa con esito non favorevole, detta somma viene comunque trattenuta.

Le spese istruttorie comunque denominate, relative agli atti di competenza degli enti esterni vengono versate, per

ogni procedimento di competenza del SUAP, secondo le modalita previste all’articolo 2 del decreto

interministeriale 10 novembre 2011 del Ministro dello Sviluppo Economico e del Ministro per la Semplificazione
. 17

Normativa ~.

16

D.P.R. 7-9-2010 n. 160 - Art. 7 Procedimento unico
2. Verificata la completezza della documentazione, il SUAP adotta il provvedimento conclusivo entro trenta giorni, decorso il termine di cui al
comma 1, salvi i termini piu brevi previsti dalla normativa regionale, ovvero indice una conferenza di servizi ai sensi del comma 3.

7 D.M. 10-11-2011 - Art. 2 Sistema dei pagamenti
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CAPO IV - ARCHIVIAZIONE A NORMA - INVIO ATTI AL REGISTRO IMPRESE
Art. 20 - Collegamento tra SUAP e Camera di Commercio |.A.A.

La Camera di Commercio I.A.A. di Bari garantisce al SUAP di questo Comune il ricevimento di informazioni in merito
all’iscrizione ed alle modificazioni dell'impresa nel Registro Imprese, mediante I'utilizzo del programma di ‘back office’.

A tal fine, il SUAP accede alle informazioni del registro imprese tramite i servizi resi disponibili dal sistema camerale
mediante il portale “www.impresainungiorno.gov.it” oppure con la porta di dominio del registro delle imprese previo
gli opportuni accordi di servizio previsti dal Sistema Pubblico di Connettivita.

Art. 21 - Accesso all’archivio informatico

1. E consentito, a chiunque vi abbia interesse, 'accesso gratuito all'archivio informatico del SUAP, anche per via
telematica, per I'acquisizione di informazioni concernenti:

a) gliadempimenti previsti dai procedimenti per gli insediamenti produttivi;
b) VIiter o I'esito finale di ciascun procedimento avviato presso il SUAP;
c) laraccolta dei quesiti e delle risposte relative ai diversi procedimenti.

2. Non sono pubbliche le informazioni che possano ledere il diritto alla privacy o alla privativa industriale o rientrino
nelle limitazioni al diritto di accesso ai documenti amministrativi.

CAPO V - NORME FINALI
Art. 22 -Competenze del Consiglio e della Giunta

1. E competenza del Consiglio Comunale (o organo equivalente degli enti terzi) approvare con propria deliberazione
un apposito protocollo d’intesa per la disciplina dei rapporti del Comune con gli altri soggetti pubblici coinvolti
nelle procedure del SUAP.

2. E competenza della Giunta comunale (o organo equivalente degli enti terzi):

a) provvedere all’organizzazione dei propri uffici e Servizi per dare applicazione alle disposizioni e alle procedure
previste dal Decreto e dal presente Regolamento;

b) approvare una tabella di individuazione degli endoprocedimenti di pertinenza del SUAP, per i quali non sia
direttamente determinato con legge o regolamento il relativo termine di conclusione;

c) approvare con apposita deliberazione le tabelle dei diritti di istruttoria da applicarsi per le pratiche gestite dal
SUAP, provvedendo altresi successivamente ai relativi aggiornamenti;

d) con riferimento all’articolo 6, comma 4 lettera a) del presente regolamento, individuare eventuali ulteriori
casistiche di esclusione dall’obbligo della modalita di trasmissione telematica.

Art. 23 -Norme transitorie

Nei 90 giorni successivi all’entrata in vigore del presente regolamento &€ ammessa la presentazione delle pratiche con
modalita cartacea presso gli uffici comunali e gli enti terzi, con obbligo di regolarizzarle entro 90 giorni mediante invio
delle stesse per via telematica.

Art. 24 -Entrata in vigore

Il presente regolamento entra in vigore nei termini e con le modalita previsti dallo Statuto comunale.

1. Per la completa realizzazione del sistema dei pagamenti ai sensi dell'art. 3, comma 1, lettera d) del decreto, i Comuni e gli enti coinvolti nei singoli
procedimenti rendono disponibili sui propri siti internet e sul sito del SUAP tramite appositi collegamenti informatici I'elenco dei pagamenti da
effettuarsi per ciascun procedimento, le causali, le modalita di calcolo degli importi e gli estremi dei propri conti correnti bancari e postali.
2. | SUAP possono rendere disponibili autonomi sistemi di pagamento telematico che consentono all'interessato la liquidazione diretta, verso le
singole autorita competenti, degli oneri dovuti contemporaneamente all'invio della segnalazione o dell'istanza inviata in modalita telematica. In tal
caso, le operazioni di trasferimento degli importi sono assolte automaticamente dal sistema di pagamento telematico.
3. Nelle more della realizzazione del sistema dei pagamenti di cui ai commi 1 e 2, le ricevute degli avvenuti pagamenti per ciascun procedimento
sono allegate in modalita informatica all'istanza o alla segnalazione.
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ALLEGATI

- PROTOCOLLO DI INTESA per la definizione dei rapporti in tema di sportello unico per le attivita produttive tra la Provincia di Bari, i comuni
della Provincia di Bari e il Comando provinciale dei VV.F. di Bari. Sottoscritto il 01.06.1999.

- PROTOCOLLO DI INTESA per la definizione dei rapporti in tema di sportello unico per le attivita produttive tra la Provincia di Bari, i comuni
della Provincia di Bari e la ASL BA. Sottoscritto il 23.04.2009.

- VERBALE dell'incontro finalizzato a organizzare le procedure operative per I'esecuzione dei procedimenti di edilizia produttiva rientranti in
ambito SUAP. Sottoscritto il 10.02.2014 dai Responsabili del Servizio 10 - Attivita Produttive e del Servizio 4 - Assetto del Territorio.

- VERBALE dell'incontro finalizzato a organizzare le procedure operative per I'esecuzione dei procedimenti di autorizzazione unica ambientale
(AUA) rientranti in ambito SUAP. Sottoscritto il 20.05.2014 dai Responsabili del Servizio 10 - Attivita Produttive e del Servizio 11 - Ambiente.

- VERBALE dell'incontro finalizzato a organizzare le procedure operative per I'esecuzione dei procedimenti di edilizia produttiva rientranti in
ambito SUAP. Sottoscritto il 14.10.2014 dai Responsabili del Servizio 10 - Attivita Produttive e del Servizio 4 - Assetto del Territorio.
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COMa PROVINCIALE DI BARI _ PRO‘FT_.‘TICL"L DI BARL

VIGIL! DEL FUOCO

PROTOCOLLO DI INTESA

DEFINIZIONE DEL RAPFPORTI
IN TEMA DI SPORTELLO UNICO PER LE
ATTIVITA’ PRODUTTIVE TRA
LA PROVINCIA DI BAR],
1 COMUNI DELLA PROVINCIA DI BARI
E IL COMANDO PROVINCIALE DELVIGILLI DEL FUOCO



1

. o . R 1. .Em:x:F?
Varno duernilanove, il giorme 19 del mese di Giuena, C1OS
121
ire

la Provincia di Bari, con sede in Dasi altavia Spalato, n, 19, o.f. 80000110728, in persons del lepaie
rappresenvants dott. cav, lav, Vincenzo Divella nato n Noieatrara (3A) 11 22 settembre 1947,

gli Sportell Unici per Jo Artiviza Produttive dei Corauni della Provincia di Bari, organizzati in formsz
singela, inpersona del Sindacn;

gli Sportelli Unici par Jo Artivita Produrtive dei Comuni della Provineia &i Barl, organizati in forma
agsociats, in persoma del Presidents;

i1 Comando Provinsiale dei Vigili del Fuoco di Bard, via Tupputs, n.52, . 80019130723, nella
persona del Comerdante Ing, Clovennd MICUNCO nato a Bart il 7 pennaio 1949,

PREMESSO CHE

larticale 15 della iegwe 7 agosro 1990, mn. 241 prevede che le awminiscrzzioni pubbliche possans
concludere ta loro accord: per disciplinare lo svolg mente di attivity i interesse COMUILE;

Particolo 23, comma 1, del decreto legislativo 31 marzo 1998, 1, 112, emanaro in atiuazione del capo
T della legee 15 marzo 1997, n. 59, attribaizce ol Comuni 1= funziond amministratve cofttoernient o
realizzazionre, l'ampliaments, la cessezione, la siattivazsione, la Jocalizzasione e la +ilocalizzazione dj
fepiant productivi, i neluso © tilascio def perriessi di costruire;

Particolo 24 del D, Lge. 11271998 dispone che ogni Comune esercist, anche in forma associuna, ls
fimzioni siuinistrative soprn elencate, assicursndo che Un'ubica stretnora sia responsahile dell'intero
procodimento e che presso s stutlura sia istimito uno Spotelle TUnico per le Antivitd Preduttive
(d'ora in svant anche "I SUAP" o “Io Sporsello™), al fite di grranvire a rotr eli trteressati 'ancesso,
ancae in via telemavies, al proprie archivio informatico contonente 1 dati concernent le domande dj
autarizzazione e il relative iter procedurale, ghi adempimenti necessari per e procedure sutcrizatode,
nonehe tutte le infermezioni dispondbili 2 livells repionale;

lart, 19 del Teste Unico delle legai sull’ordinamento degli. enti locall, spprovare con 1D Lgs, 18
agasto 2000, n. 267, attrbuisce alla Provineia le funzioni ammindstrative di interesse provineiale che
rignardino vaste zone intercomunali o U'intero territorio provinciale nel settore, tra gli aler, della
raccolta ed elaborazione dati, = dell'assistenzs fecrico-ammidstrativa apli ent locali;

Ia circelate della Presidenza del Consiglio dei Ministri dell’8 luglio 1999, n. DAGL 1.3.1/ 43547, al
punto 3 lem. O, provede che le Province possone svolgere un tuele fondamentale di stimolo e di
fropulso, con compiti di miplioremenio & di ecordinamento dei servizi e di aseisrenza alle imprese,
con particoiare riferitoenio alle localizzazioni e ella sutorizzaziong degli impianti producid, = alla
vreazione di aree ndustrializ

}Q : A:!;) el B ,_?S ¢
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=articolare riferimanto alla localizzazione ec alla autorizzazione depli inepland produttist [ aila

creazione di ares induatriali;

de=s funzioni, ai sersi det'articelo 23 del D, Lgs. n. 112/1998, sone essrciate priotitaraments
actreverso gli Sportelli Unicl per le Attivita Produttive;

im attaszions del princpio di semplilicazione df cuf alarticols 20 della citata legge 15 maro 1997, o,
53, 41 Coverno ha emanato il DURRL 20 crobre 1998, 0. 447 {'ora in avant anche “Regolamenta™),
avente per opgette “Regolamento renante norme di semplificezione det orocedimend  di
Autorizzazicne per la realizzazione, |'amplaticnio, la ristraturazione o la viconversione di Itnpianil
procduttivi, par Uesecuzione di opere inteme ai {abbricati, nonché per la detemminazione delle aves
destinate agll insedizment] produttivi, a norma cell'mticole 20, comms 8, dello legge 15 marzo 2957,
. 59.%

il PR T dicermbre 2300, n. 440 {fregoiamento recants modifiche ed infegraziond al TL2A 20
otiohre 1998, 11, 447 n mnzerin di Sportelli wnicl per gli impiant produttivi), intreducendo £ comma
2 bis all'articolo 4 dal D PR 1 44771998, ha previsto 'obhiigatoriety deila proceduza unics dello
Spartello in terpa dis Flocalizzazione degli fmplant produttivi, cllocalizzazions, realizzazione,
istrutturazione, amjpiamento, cessszions, rtiattivazione e riconversione . dell’azivitd  produrriva,
esecuzionie Gi opere Interne al fabbricat adibi ad veo di fmpresa, Ja determinazione delle arse
destnate agli inssdizment produttivi, Wi campresi gl bmpians destinati ad attivitd incuscriali,
agricole, commerciali, srtigianali, turstiche ed alberphicre, a serviz di selecompumicaziond, a queli res
dzlle banche £ dagh interrmediar Finanziari nonckd alle agivity diretts alla produzione df band 2 aila
prestazicse o rervizi”s

i Dacreta del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 ha introdoto il nuove testo
unice dells dizposizioni legislative & regolamensar] in materia di documentazione amministrativa;

la legee 6 ngosto 2008 1132 “"Cornversione in legee, con modilicazioni, dzl dectete-leges 25 diupne
2008 112, recantt disposizioni urgent! omer o sviluppo economico, lz zampiificazione, le
cownperizivich, la sabilizzazione della finanza pubbiica e ls perequaione tributara” definende lo
Spettelle Unico unico punto di accessa per il richizsdarnte in relpzione a mitte le vicende
smumninistrative riguasdanti Ta sua attivitd preduttiva o fornesdo una tispesta urica £ tempestiva in
faomo di tutte le PPAA coinvolts nel procedirmentar

le "Livies grida per appleszione del DPR 20 otobre 1998, n 447 e successive modificazioni”
(adottate con  delibera & Giunka Repionale n. 2000720070 prevedome  espressancnie |
‘Coordinamenr provinciali desli sporeelll undal per e attivita producdve”, tichiamandao il roole delle
Trovince, ¢uali enti intermedi, che cooperano con la Regiones nellattivita di coordinamente ¢
miglioramenco dei servizi e assistenza altimpresa;

ta delibora di Ciunta Provincale n. 173 del 23/09/2008 prevede listituzione el Tavelo i
Coordinamento Provineiale per 1 SUAR per lo avelgimento del seguens compiti:

- [unzioni consultive, propositive e di coordinamenzo in ordine alle problematiche concetnenti la
gestiome dei procedimenti dei SUAD;

- redaziore & sotoscrizions ¢ Protocolll d'intesa tva SUJAP, Enfl Terzl, Associazi:

qi i cetegoria e
Public TTelities;
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- interventi test a tavorire 'omogensizzazione delle procedure Altorizzatoric
- definizione di modutistica che potrd cesere adottata uniformemente dai SUAP detla Provire]s;
- aziord di 2ocrdinamenta per supportare 1 Comund nelle fasi 3 avwio, di sviluppo e gestif
sportelli;

ta dimensionc ideale per la atipula di accordi con. gli endd tersi coinvolt nel rrocedimento unico &
quelle provinciale, al fine di standardizzare le modalita operative di competenza del varl Comuni com
i. supponte delln stessa Provinels &i Paris

atraverso  lo stumento della collaborazione  inkedstituzionale i Coordinamenta PrORLLOVE
Iinnovazions e la trasparenze delle Pubbliche Amminderrazion = individus nelle nuove tecnologle
informatiche 1mo wrumenro deciive ner mighorane Uelficienz ¢ Ueffioscis o per vulorizzare le
risome urtane ¢ professionali che v lavorano,

atiraverso una raigliore articolezione delle procedure amministralive & possibile migliorare i termpt ddt
tisposta della pubblica atwminisirazione e, al tempo stesso, oumentare i lvello di efficienzn ed
efficacia deil’azicme smministrativa;

il Comanda Pravinciale def Vigili del Fuoeo ha competenss, in materia di oreverizione ineendi, su
una serie di procediment! amministrativi riguardansi | diversi Comuni interessati, qualora all'interne
dellinsediamenta produtrive in esame stano comprese uns o il sdvitd Ji el sl T, 16.02.1982
¢/cTab. Ae B del DR, 1, 689759

il DRI 37798, quale “Regolamenta recante discipling dei brocedimentd relativi alla prevenyione incendi, a
norma dell'avticola 20, cotmma &, della Teage 15 margo 1997, n. 597, discipling i proceditent di controllo
dele condizieni di sicurezza per la prevenzione incendi attribuiti, in base alle vigorite nommativa, alla
rompeterza del Corandi Provineiali dei Vigih del Puoss, per la fisi relosive all'esame dei progsr,

T

agii accertamentt soprallungo ¢ all'approvazione delle deroghe alls normative vigente,

sono escluse dalla procedura disciplivata dal presents arso i gli impanel praduttivi la ool titotarica
dell'attivitd & in capo ad enti pubblici (Comun, Prowinede, Regicail,

COMSIDERATO CHE

tra il Comando Provinclale dei Vigili del Fuoco di Pari e la Mursia Sviluppo S.p A, | sociery di
gesilone cel SUTAP del Patro Territorinle Sistema Murglano erg stata gis Srenatm in data 770872001 i1
Protocollo con il auale le parti defintvanc e diseiplinavano i rapnord per it Rmzicnsmenio e 1a

reaione del STLAR.

iz dara 30/06/2004, 2 stato gia siglaro un Protocollo d'Tntess trg °l Cormands Provinciale del Viaili
de’ Fuaeo i Bari e { seguenti Sportelli Unicl per le Attivita Produtrive:

“Sportello Unico del Patto Territoriale Sistema Murgiana”,

o Associzzione dei Comuni del “SUT.A P, della Conea d'Ore”,

& STLAT Cotnune di Barletts,

¢ SULA L Comune di 3itonio, (l' .
2 \&’ ;"
W

2

SULAP Comune di Corsto,

I Sogmerti firmatzri del peesenee Protocolio individuano nelle Sportello Unico per le Atcivita
frodpative (SUJAPY & nel Coordinameant:

depli ortelll comurall s Jivello  Provineale
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economice & 1r:~p1:e11r_u0rjalx,r per raclizzare concret E'].LIL'ETZIL“L dl razmrk‘lll_.ﬂ.r.ln:ae & ?&TL‘:J__'EI
dei proceditnenti am ministeativi e per Tendere amogenal nealia Provincia di Sact § temnpd i risposta, gli
iter del procedimenti € ia relativa modulistics;

srrraverso il Coordinamento e § susd organisd 1 Sogeetti firmatari intendono, pur salvaguardande
l'auzonemia e le prerogstive di cgnumno, promucvers attraverse azond infortoative e di magketing |

weritorl e le love peraliarita supportzndo cosl le possibilita & sviluppo in una logies unitaris
provinciale;

Galla concrets realzzazione e attivazione dello Sportello Unico o delPazions di semplificazione
dipende Ia rapacity di artrazions nel territoria locale di nuove imprese e di nuovl ingediament
:rIEJC]L11.L.1'f] '

il Comando Provineiate dei Vigili del Fuoco di Bard, ta Provincla di Pavi ¢ § Comund, in forma singola
¢ associara, sottoenrittor del oresente Protocollc, olors ad avere specifiche cornpetenze srituzicnali,
rappresentana, con queste atto di Depegno, fa volontd di voler perssguire con successe ¢ In tomps
cerd Uehivrtive della sernplificaziome a partive dalla conerera realizzazione ff quante previsto dalle
nomae in mwatera di Sporzello Unico pec le Attivits Produttive

5

!

1
in virtl del principin & semplificazsione ¢ di unicizh del procedimento amministrative di eal = TR i
447/98 & sand, l Comande Previncdale dod Visli def Pucce diverta *eqpcnaabile ol una parle Jl
(end@*;:romunnenl.o} del procedimenro unico (acente capo al SUAP comunale, in forma singola ¢/0
associata, def territorio della Provincia ai Bany;

lo svoigimento di tawne acivits dello “Sportello Unico por le Atfwitd Procduitive” & strettamente
connesso slle asioni e alle procedure amministrative di competenza dei Vigh del Fuoco & che
un'azione coordinarm tra 1 competent Ufficl Comunzli e i Comande Previnciale dol Viglli del Fuoea
rende il agevole ed efficnce il ispetto ded tempi e delle modalira indicate dal Regolamento di

sermplificazions, recaro dal DUPR. n. 447/08, siz nel procadimento semplificato, da attuars =ef cas

espresearnente provist dall’art, 4 del DI 44‘:?;"98, came modificato dal DURR. £40/00, sia in /[i

quello per autocertificazione coal come orevisto dall’arr. 6 dello stexso DUDRL = sia in quello éi 4

sollnde ex art. @ del DL 2R, 44798 e 5o iy ! -
4

nel seruite del tosto per “SUIAP Smg-::ul::l s intende o Sportelo Unico del comune gestitn i {orima - '.t\,if«\..
singela, por PSUAPR Strwtna Unica” &1 intende lo Sportello 1Tnico gestito in formiz associam, por
SUAD Lacale™ 11 SUAR dal comune pestito ih [orina assoclata .

s
VISTO &?““5’%
Y |
I'are. 20 commi 5 e 8 della lopee n. 59797,
I*ars. 23 del Decreto Lagis! ativo 31 tarzo 1998, n, 112
i TP R, 200100 ISGE, n. 447, cosi come modificato dal DUR R 712,200, 1. 440; '
il RRL 06.08.2001, n. 380 "lesto unico f_u:‘Hc dispasizioni lemqlau‘;e e Tegolamentasi in materia
eed'lizia”;
il Do Legislative 18 sgosto 2000, n. ﬁ' "Testo unico delle legel sl ordinamento degli enti loczli®;
la Legee Reglona’e 25 settembre 2000, 1. 12 'E(

la - fff ge Reglmnle 1L dicermiore 2000, n, iy
Jﬁ
|
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iz Delibera di Giunm Regionale n. 2000/2007 di approvasions delle “Linee puida per Vappli
del DPR 20 ottobre 1998, n, 447 ¢ successive modificazioni;

:a Delibera di Giunta Provinciale n, 173 del 23/06/2008 & istituzione del Tavalo di Coordiabmento
Provincizle per 1 SUAP

1 D.RR. 37/98, quaie “Regolamenio recante disciplina def procedimenti relativi alia preverzione
meendi, anorma dell'articole 20, comma 8, dells legge 15 marzo 1997, 1, 597,

il [DoR, 689739,

il D, 16.02,1982;

Tutto cid pramesss, considerato e visto, la Provinets di Bad, i Comuni, in formna singola ed associata,
della Provineia di Beri e {1 Comando Provinciale dei Wiglli del Fucee di Bart

CONCORDAND QUANTO SEGUER
testa {mprescindibile, come per legee, ln gestione awtonoma degli “Sportelll TInict per lo Attivits
Procluttive” sia in furrua associata che in forma singola, aderenti afla presente * Protocolla d'Tnress’;

lawzodeterminazione di ogni “STIAP" viche parantita nel rigpetio dei singoli regolamentt e/
orcinamentis

sono attribuite al Comunit le furziond smminjstrative er il tlasclo dell’ Auterizzazione Unica 10 tema
dit “localizzazione degli impianti produttivi, la loro rilocalizzazione, realizzazione, ristrutturazions,
ampliarnerco, cessazione, riattivazione e ticonveesiome dell’attivita produtsiva, esecizione di opers
interne ai faobriced adibiti ad uso di itipresa, la dererminzzione delle aree destinate agh fnsediamenti
produreivi, ivi compresi gli implane destinatd ad acivis incustriali, 2griccle, commerciali, arti planali,
witistiche ed alberghiere, a sorvizl di telecomunicaziond, a quelli resi dalle hanche e dagli intermediari
[inanziari nonché afle attivita diretre alla produzione di bend e plla prestazione di sevvizi”,

- PARLIE PRIMA - FINALITA DELL’ACCORDO -

- ARTICOLD 1-
-FINALITA -

T presente “Protocollo d'Tnresa™ discipling, nei confronti delluterzs, le responsabilita e ali tmpesi
reciproci del Comando Provinciale del Vigihi def Pucco di Bari, del Coordinameento deila Provinaa i
Bad e degli "Sporielii Unlai per 1= Attivich Produttive” singoli e associati,

Uussurzione di responsabilics e di weciproct impegni per Pawwio e 1z gestione dello *Sporrelle Unica
per le Auivizha Produtrive” viene rtenuta condizione impreecindibile per la coerente ed efficoce
conuzione dello stesso "SULAPRT e per [attuaziome & il costatite miglioramento delle attivita & ded
servivl previsti dal Dulgs, 112/98 ¢ dal DUPR. 20 ottobre 1998, n, 447, cosi cotne modificats ed
integrato dal PR, 7 dicetnbre 2000, . 440,

- PARTE SECONDA - COMPFITE FUNZIONI -

~ARTICOLO 2-
- COMPITI FRIMARI DEL CCORDINAMENTO PROVINCIALE DEGLI SPORTELLIINSICI PER LE
ATTIVITA PRODUTTIVE -

I.2 Provineia di Barl, attraverso il Tavolo ¢ Coordinainento, st impema a:
~  promuovere il presente Frotocollo d'Intesa presso tard 1 Comunj della Provineta di Bari; -
- vcevere richiests i sdesion, eventuali modifiche ¢/a reviziont alla presente Protorolla di

-




liiresn;

- diffondere le moaality operative stabilite nel presente Protocollo d'lntess anche asie
pericdizi serainari @ ineontri tra | Responsabili SUTAP, simpoli ofo assosiatl, ¢ mele
Wigili del Fuoco:

e et

- suppostare | Comuni det terdiono provinclale nelle fast di svwio, i sviluppo e gestione degl!
Sooctelll Ulnief per le Attivita Produttive,
- promugvers e coordinare gruppi df lavc:-m con 1 referentl del SUTAP, singoli o/o associati, ¢ il
Comwanda Provincizle del Vigili del Fuoco allo scopo di individuare, asraveres i confronto
tra ie civerse caipenze lavorative, modalith operative comund o il pit paseibile inivoche su
tueto il rerrtorio provinciale in materia di pr{:v{:nzion'-'- incend’;
- favedrs lomogeneizzazione delle procedure = della modulistica, la defirizicne  della
docurnentazione & dal fhussi orocedurali condivie! sea SUAZ, singol f!f o associat, e Vigil dol
Paocn nell’ambita del procedimento 1micg;
- istimsire un sto dedicato al Ceordinamente provinciale contenenter elenco ded SUIAP f]el
tertitetio, i normativa & riferiraento, e nformezioni relative alle arttiviza del gruppi
lavorn, gli accordi & le intese sottescritsl, i procedimenti e la modulistica viguardany &l
imnpimmti produccyvi, 1 riferimenti relatid agli Ent reval 2 at Servizi dalla Provincia coinvolid nel .
procediments irico,

RTICOLO 3-
- COMIPTET PRIMAR]T IDELLD QI‘-'(_}]{_[’E}_,]_D URICO PER LI ATTIVITA FRODUTTIVE - '

11 “SUTAP" operera garsntendo:

a, l'unicitad del procedimnento smninistrativo in tema & insedinment prodwthd neli'ambito dei
territor ove fesdono le competenze degli Sportelli Unia:

P, la nomina di un Resoonsabile del SUAZ Struttura [ nica, del SUAFP Singolo, dal SUAP Locals e
de! procedimento umiog;

6. laccessibilits e la trasparenze dell’inzero procedimento, anche atftreverso 1z creazions ¢ 1 gestione
Cl uh insieme di archivi informaticl e di secdzl di informazione;

d. i rispetto, & ove & poasibile, il miglioramenio def termpi per ta definizione & Vespletaments degli
aaempimenti riguardanti la “localizzasions desli impiant peoduttsd, lz loto rlocalizzazione,
reshizzazicne, dstritturazione, ampliamento, cessazione, dattivazione e riconversione deldattivich
produttiva, esecirione di noers inteme ai fabbricati sdibit ad uzo df imprees, la determinasione
ceile aree destinmge agli insediamenti produrttivi, ivi compresi gli Lnplan<d destinat? ad sndvits
industriali, agricole, commercizli, artipianall, tristiche eod  alberghiere, 2 servizi di
relecomumicaziond, & quelii st dalle banche e dagli intermediad Gnanziar anonché alle attivie:
direrie alla produzions di bexni ¢ 2ila prestazione di serviz®

-ARTICOLO 4 -
- COMPTET DT RESPONSA BILE DELLD SPORTELLO UNICO PIR 1LE ATTIVITA PRODUTTIVE -

Sellfambito della presonte "Frotoceilo d'Totess”, il Resporsaniie del SUAP Strutturz Unica e del
SUAP Singalo sovriniends a tutte le attivitd necessarie per il buon fonzionamento dela Soorelle
| Inico. In narticolare:

a, coordina Uinrere procedizoento per i silascio delle avrorizzaziond concernent gl interventi i mai
alla lettera . del precedente articolo 33

b. zegue 'andemente dei procecdimenti preseo le altre Amiministrazioni di volta in ‘r'Uchl. coilmvolle nel
procedimenrto vrico, interpellande direttamente, se necessario, ali T5Md }y Respgihsakili d-:1

plDCp)'\lrn'El T di mmpﬂenm Q,




sollecita le Amministraziont o gli Ufflel in casa di ritardi o di inadempimenti;
ndice Iz "Conlerenze df Serv'ai™;

e, cura le audizioni con le Linprese, coinvolgends, se necessario, e Amminfarazioni o gl
volta in volra nteressati:

f. curs le comunicazioni aglt interesaals

g prende in eareo divetamente wtd { me&dimenti contiessl &l compitl ¢ alle amivita delle

“Spartello Unico per lo Autvita Produattive™,

I Responsabili dei SUAP Zocali ceercitzne compitl & coordinamento, Umitatamense alle avtivita
disciplinare dalle relative convenziond per la gestione associern dei "SUAPY, nel confrans delle altree
stratiure fnverne cointeressate al pracedimento eaica.

-PARTE TERYA - R&PPGRTI CON LE AMMINISTRAZIONI DISETTORE -

- ARTICOLO 5-
- NOMINA DEL REFERENTE DELLO SPORTELLO UNICO PRESSO IL COMANDO DELVV.E, -

Il Comando Provinciale det Vigli del Suoco di Bari nognina il Referents delio Sporslle Tnice
dell'Ente, 2 un Sus Vice, che, con compltl eamuague di sovrintendenza e di coordinamente intemo
ail Enge siesso, assicur 1 rapporti con gli Sportelli Urnici.

el Reference sarh comunicate ai 51AP. ¢ a2} Coordinaments Provineiale dei SUAP ogni recapite
(reefono dirette, cellulars i aswizio, fex, smesl) Lo stesso sats messo nelle condiziond &
Interfzeciars autonomamente al servizio informatice di gestione degli Sporalli 'L nici.

L'attribzione delle wesponsabilita & effetteata diretramente da ogri Amsinissrazione in relazione ol
proprio orditamento ad alle vigersi disposiziond conmatmuali,

-ARTICOLO 6-
- RESEQONSABILITA E COMPITI DEL COMANDO PROVINCIALE DELVVE. -

I Comando dei Vigili dal Fsoeo di Bad adoms tuste lz iciziative, le misure ¢ 1 provvedirncnt
regolamnentart utdli al buan furzionamento dello Spostello Urieo per e Astivi Produttive®

1 Comando del Vigii del Puro di Bari, oltre agli obblighi ceplicitamente previsti dal DR, 1
447/98, cone successivamente varizlo ¢ integraro, si mposha a: :

a. garntire 1a sollecila risposta alle mchieste di inlormazione, di assistenza, di approfondimente o di
vaburazione necessarie per il coerente svo'gimento def procoditnent] tnici sia in fase di assetenza
alle imprese, sia in fase di avvio del procedimento, sia, infine, v fase di attuazione del
rrocedimento siessn, cosi cotne spemﬁr_nm il in det-_agho nel prntf sepuenti deda PTESENIE
"Protocollo d'Tntesa”;

h. partecipare agl incontd, seminarl & dibatied inda st dat Coordinaments Provinciale degli
Sooreelll Urief per 'elficiante espletenenio del semvizio offerto dal 8D

. informare preventivamente le altre Amministraziont aderent al Protocollo d'Trtess sulte eventuali
modifiche organizzative o regolamentarl che possana influenzare la gestione delln Sporeello
1Tnicoy

d. comunicars con |z raassitna tempestivitd allo Sporrelio Unieo e al C uordmamento della Presdneia

Ai Bari, mutte le informazioni necesserie r 1 COM Bt agmamama::rr* Gt fermativi, depli
avchivd e delie hanche deti

L SETVIE]
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- I numere df pretica;

i i i gk i — LRI 5 -
o - aitivare un s=vizio di comsuivnes relemarica 2llo Sportello Unico per e Artivits Froduteiue g
sizlia Tismoema & Quesith

. - ARVECOLO 7 -
. ORGANIZZAZIGNE INTERNA PER LE PRATICHE DELLO SPCRTELLS UNICO -

Enirs 30 giornd dalla sottescrizione del owesents “Frotecolo d'Inteza” 1 Comande VV.F. &l Badl el
S 114D st inpegnano a dars ai propr! Uifisl sventi competenza in lems &l fnsediarmcnt] srodutsivi ie
disposizion} organizzative, Airzionall e regolamentari pecessarie ser garenairve il rvispetio - € ove
poss’bile - la riduzione dei templ di conclusione del procedimento unizo previst dal DPR. 20
attobme 1598, . 447, come sucesssivaments variate 2 integrato,

SATCOL0 8-
- FIRMA ELETTRONICA EPROTOCOLLO INFORBATICS -

T cosrerzz con la dispesiziond nocmative vigsati, 1 Comando WY.E. ¢ Pari «f impegna ad adegiare
Iz Jropra regolameniazions internz e le. propra strumlentazicne tecnologica ai fine ol renders
agplicabile la firma elettronica € il Protocella Infermatscon,

-ARTICGLO S -
- FOTAA ZIONE 5 AGEIORNAMINTO PROFESSIONALE -

Compatibilimente con le tisorse clepenibili, la Provingda of Bad, stimaverso i Coordinamento del
SIJAP € in eollaborazione con £ SUAP sottorcritiorl ¢ il Comanda Provinciale del WYL B. di Beri, si
mpegnanio, clasmmo wor ln propriz parte, a cresre noment di Cormazione o acdestramento
prolesslonals, anche comuni, degli addertd che doveanno operare allo Sporella Undeo per le Attivits
Produttive ¢ interagire con esso.

~PARTE QUARTA - ARCHITETTURA INFORMATICA E TELEMATICA -

- ARTICOLO 10-
SABCHITETTURA DEL DATABASE -
1 SUAP si imoegrana & inserire turd 1 proced’ment: di competenza in un databese disponinile on line
E;:_'Ii_pf:up‘:‘i gl Internat, ove fetinainl
N datahese dei procedimene STTAD contens ls stgnenti informaziond: /

2. data di ricesions o di srotocollos
3. tleniederte ¢ dessnataria dellintarvento;
4. scheda di deserizione malitica dell'intervenios

W
T
S, ‘curriculum de; - - | —_ s
5. ourrioulum el nrocedimente (avido, eventuall sospeneloni, parert, comelusicne ed esitll; AN
G: avvisi &1 convorazione delle Conferenes di Serviz; 1" Y
e | \ - - , . i . - L "

1, registrazione del gartznipanti alla “Cenferenza di Servizi” ¢ dei relativi verbail/decixiond; L “ﬁ’\:\t
3. registrasione ded conrral)i smecesed alla realizzazione Jeil'inpiar o effetmati Cagli Bnt? ¢ Ufficia LA
_eld prepasti, .
Tusi gl archivi d PR : . . : .
tuid gli archivi doveanne essers accessioili via Inonet, salvaguardando le esigenze previste dal'g .f’:g}i;r

Tormativa sutls privoey, Y
S ' p
g{;\g
g
(\<Q )
e
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~PARTE QUINTA - LE DOTAZIONI TECNOLOGGICHE -

- ARTICOLO 11-
D@TAEIO]HI 1 BASE FER L'INFORMAZIONE E LA COMUNICATIONE TRA GLL UFTL

Tl R._Lcr{:l‘ltu Unirco S.1LAP. del Comznde VV.E, dmn—h {n ogni cazo essere dotaios
d1 lna postazione teleforicn ac accessw diretto;
a}. g 'w* e direTog
5 d] un pessongl computer di adeguate potensa domto: &) di srogramimi sofiware per le attiviry 2

base specificar! nelia precedents parte guarta; b) di modems o) di stampeanse; d) di collevarmento ad
Tnternat con ralative inditizae di posta elsttronica. |

PRI CARTICOLO 12-
ey mrrmmomi TRA L COMARDO PROVINCIALE VV.E. E GLISPORTELLI TINICT-

Japakd Liw

L'{&élqr;ficagio'iie univorn sia del Rt"ff—:r&nte Uiien S1.A R del Comando VV.E di Bard che dai
Ré.spkiﬁp;saljili SJCAR Cegli Ui norché dal Resporsabili dei diversi procedinrenti ha la seouents
traht“

o sttivare & gerantire un parmenente cancle di comunicazione tra il Cetnando VV.F, di Barf, ¢li

1H6d ed i Responsabili del divetsi proeeditaenr;

s consentive per ogni procediments 'esatta individizazione del Responsakile,

n iﬂdﬁﬂd@, si atiiverh una prima tere arnminiscrativa per lo svilupno locale, la semplificazicne
am_m%;ﬁs’rintiva e la diffusions dei Jlusst i comunicazions s gli U &/ 1 Responsabill dei divezsi

profecimenti fignardant le attivith economiche e prD-:luf.:Live.

CPARTESESTA - COOPERAZIONE EINTERATIONT -
ARPICOLG 13-
Per tuise ie attivith - diretre o inditeste - legute alla pestione del 5ULALE. e del procedimento unize, 1o

scatnbic di informaziond tra i Comande Provinclale dei V.VB, & Badl e gli Sporeell Unici dovra
gemsntive i eriterd delia tempestivizd e della certezes,

i

rd
SG&MEID DI EEORMAZION: TRA GLZ UHFICIE { RER?ONEABRII DEI FROCEDIMANTT . ?‘b
|

, - ARTICOLO 14 ﬂ
- MODIMICAZIONE NEGLI ASSETT! ORCANIZZATIVI E NELLE RESPONSADILITA DEI
| ' FROCEDIMENTI-

Dglxi attivitd, Tunsone, gestione dells dotaziond teenologiche, rdistribirzions degli incerichi o nuova
essignozions ¢l reenonsabilita e di comoetenze allinterno dagli Ullicl che modifichine { flusel a
interazione wra gli Futi stessi o che possa influenzare Vefficiena o 'eficacia del funzionamento dello
“E:'-Iicrtellu Unico per le Altvith Produttve” dovrd essere convmicore immnediataments a -ucti gli
Ulicl e 2 rard 1 Responsabili del procedicientt che fanno pare dells presente “Protoceilo d'Intesa”,

La comuricazione dei nuovi assetti cogenizzalivi, lunzionali = tecmologict & dells nuove rasponsabilica

oL

di L‘T«J-L‘*drnenm davrs aver lucpo con la massiza L\,r}}pa /.nqtc-L

.--"dd:fu_?\?
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_iiHeio o il nuovo Respansabile del procedimento desrs comunicare le modificazioni inver
descrvere la nuove modality di intemzione ed aggiomars il datzhase oihblico dei Raspons:
pracedimentd,
-ARTHCOLD 15-
SARIAZIONT NORMATIVE E REGOLAMENTART -

DE5UAFR e il Comands Prowincizle dei W V.F di Barl scmo fenat o comunicare linmedisramence ai

Responsabili el diversi procedimenti facentl parte del presemte “Protocolie lntesa” e gl

Coorainamento Provinaiale, eventuali varizzioni nella normativa (comunitaria, nazionale, reglonaie o

regolamencare) relativa ai procedimens da essi gesrivi,

La communicazions deve essere eflettuata terapestivamente trasmertendo &l wempo stesso:

¢ | testl normativi

o e indicazioni reeniche ¢ operative da cotnunicare alle imprese, in particclare per quanto
rignardz le modificazioni negh adernpimentt;

¢ leventusle dorumenrnzions interng utiie al chiartmento della raodificazione normativa;

e ognialtra infonmazione urdle alle imprese,

i Coordinamento Provinciale prowweders a pubblicizzare Pinformazions on line sl proprio sito
iztituzionuic,

- ARTICONO 16~
- MGDULISTTICA -

La modulistiza ai {ind della prevenzione incendi & scaricchile diretaments dsllurense dal sito
nezicnale dei Vigili del Funco wwrw.wigilhzono,it.

Lz evencuall variazioni nclla modwistica seranto comunicete fra le parti aderenti alla prosente
"Protocolio d'nresa” con la necesssmia temnpestivth,

Lz cotnunicazione della vadazione della modulistice conterea:
a. lesarsa dicazione della nuows modulistiea ds introdure ovvera da modificare; 2
b. una spiegarione dells miove modalitd di compilazione della inodulistics;
c. il momento decla sua entratm in vigore; J
d. ognialtre informazione utils alle imprese, A
Vi
N Coordinamenio Peovincials proweederd o pubklicars sul propde site istizazionale 'a noova %
modulistica, ,
-PARTE SEETIMA - 1.5 INTERAZIONI CON LE IMPRESE - ‘
~ARTICOLO L7 - k

- La OOOPERAZIONE PER UNA EFEICACE INTHRAZIONE CON LE IMPRESE - I

Olare alla gestione de! procedimento unico, lo Sportelln Unico per le Atovitd Produtiive Jovia
svelpere nel conlronti dell'urenza anche le seguenti funziond A servizios /2
1

#» arcogienza dellimpresa e internzione con ossa bor la comprensione delle richisste &/c delie

esigenze deda siessa; . 4
] § é S Lty
% _




1'.'

lu.-"

¥ assistenza e consulensa in ordine a modalith ¢ adermpiment smuminigrativi per gli in
orodussivi.

Al fine df gavanvire l'eificace e la pertinerse srogazione anche 4! tali survizi, il Comando VV.F. di Barl

sl fmpepna, per la parte di propris comprlenza, 1 opni caso a

¢ tomire ln disponibiiits e il suppors per chiarire e rsolvere incettezze o problemi di natura
tecnicsy

# indicare le condiziont per un cowratto e tfempestivo esletamento del procedimento,

Le modalith e ghi strumentt di eut 1 §ULAD, potranno avvalersi per Passolvimento di queste {imziond

soho | sepuetiti:

® contatto telefonien con il Referente SULAR dei Corando WV.E, 45 Bard con risposta ca
ottenersi comtestuairente alia telefonaca per | cast di immediza ¢ informals soluzione;

# richiesta via fax o per posta elettronica da parte dei S.ULAP. con tisposta da fomiest cor pli stessi
tnezzd nel pia breve termine possibile:

7 incontri direrd] presgo i Comando WV.E, di Bai tra Timpresa e 1 Respongabili def procedimentd
per { quaid sf dehiedono chiarimenti nef cast di particolare complessits,

~PARTE OTTAVA - PROCEDURE..

- ARTICOLO 13-
PRINCIPL GENERALE DEL FROCEDIMENTO UNICO -

La celeritd i esecuzione del procadimenio unico presuppone che il Comando Provinciale det Wigili

el Punco di Bari ¢l SITALP. interessato:

& sl impegnine a tispondere i1 ooni ceso alie ticlieste di att istrovton e pareri ternici comunigue
denomiriati,

. slatengano rigorosatnents al rispetio el tempi sia al fine di consentive la richisera all'impresa di
eveniali inteprazioni documentali o chiariinenti sin al fine di sccelerars i templ di convocazione
della *Comferenza di Servizi™ in caso d pared negtvi;

c. s fmpernino ad effermare 1o woriiiene loro dohieste motivendole analiticaronie al fine di dare
all'fnpresa e al $.1LAD, una completa informazione di dtoma;

d. prevedane nei propr regolamenti interni - ¢Miness con il SULALT, e - qualora nerzssszio - con gli
alert Entl o Vel esterni eninwveld nel procedimento unico - soluzioni funzionall, operative e
teeniche in grado di integrarsi organicamente con le esigenze amministrative e di servizio fnposte
dalia nemmesiva sullo Sporteilo Unico per e Atsivica Produittves

e. il adopering ad evicare, per qronto & poqsfbm, il deomsa alla *Corderenza di Servizi® al fine di
ridurre i tempi e 1 costi del peocecimento uhico stessa.

il

-ARTICOLO 19-
- AVVEO DEL PROCEDTMENTO -

Tutte te istanze del suddatti Comuni scgeette alle procedure del DLE.R. 447/98 ¢ s.rui., dovranno! I"{

pearvenize al Comanda Provineisle cet VW di Bard, pena Ulericevibilita delle stesse, esclusivamente \;JJ

tramite gli Sportelli TIndel per le Attivita Peoduitive in linea enn quanto previsto dallar. 4, comma

2,"’ Iris, del DLER. 447/98, r:wi I:UTIlt‘ medificarn dal DRER, 440700 # 5 F/Y':“-s';l

r £ f
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- . [
[n reateria M preveszions incendl le procedure incradoste dal repolamenia salle "'i}mt relio TTngl L,ﬁrq._

i A Produttive ttovano appliceZore alle soivigd istrutrorie finndzzate al rilascie af papert A%

conformizd sui progetsi, alla sucressiva attiviza & controllo Snolizzata al clasclo del Cemifitate d:
Prevenzione Incendi (CPTY & non al rinnovo delle stesso & alia prssencazione della Trchiarazione di
Inizio Amivita (DLLAL, per i quali testa confermala la piene applicazione della Legae n, 968765, del
DPR . 577/82 e del DR n 37/98 e LML 4.05,1998,

Bor I'svvio del procediznenso vnieo, it S UTAD, del Comune in cui ticade lingediamenso praduttive

ODETErA Come segue

i. wvalutera preliminarmente lo completesza della decumentszione  secessaria  all'awvio ded
procediznents unico =, nel casn di evidentt catenze documentzli, invitera Uindpresa a orovwedere al
rompietamento della ’10 sumentazions;

2. acocettert la domanda unics compreneiva della scheda 4 descrizione analitica dellintervento
richiczro e della relativa dooumentzzions aeeviste dal DER, 1w 37798, dal DM, £.058.98, d:=lla
Tepre n, 966765 & dal D.P.R, 577782,

3. in caso di vehotezione pu:lmunare positiva della dotands v della relathva documemazione,
immerterh la pratica rell’archivio informaten & avwerd il procsdimente, trasmetendo gl actd,
nelle copie idaee, al Comandn Provinsiale WW. T & Bar & alie Strutreze Undche:

- 1 2 copie elaborati progettuali, Tedati ex DM, 4.05.88, per parere di conloraity, exatt, 2 del
DLER nL 37/98;
- 1. 3} cople elabomat progettuali, recatti ex DM, 4.85.98, per parers in deroea, =x art, S del

PR . 37798,

La trasmissione degli ani al Comando Provinglale VW.F, & Barl porrd avwenire anche in via
telernatica tramite il sito wwweirnpresa.gov, che tnlerapisce con il sito uifisiale dei vipili del tuoco
wwwvigilfuoco.it,

[l Comands VV.E, ¢ Darl, vicevuta l'istanza, provvederi o comunicare al SUAP Singolo, o, nel caso
depdi Sporelii associati, al SUAP Struttura Ulnica e per conoscenza al S.UJA PR, Locale del Comune
Intoressato, avvio del procedimento utilizzando il Modella P 545 in tale modelia sard indicare un
codice FIN che consencird di conoscere lo siato deli’ endoprocedimento, inieragends con il sito det
Wzl del funce nells sezicne prevengione fncendi on lina.

- ARTTCOLO 20 -
- TERMINI DEL FROCEDIMENTO UNICC -

1 Comando Pravinciaie des Vigili del Fuoco di Bari, con l'adesione al presente "Frotocollo d'Intess”,
si fmnpestia a tar pervenire al STUAR Singolo, o, nel cazo depli Spartelli associar, al SUAP Strathurs
{Jnica e per conoscenza et SITAPR Locale del Comune interessato, §parer < propria competenza,
encrs 90 ginmi decorrend dalla data Jdi ricevimento della documentazione {con esclusione dei giorni
i eventuaie scspensione dat procedimenta).

Par i pereri in Geroga, ex art. & del TVERL n. 37798, 11 Comando Provinctale V. F, &1 Bari sl impegna
a frasmetters mila Direfione Repionals VW.E Il parere di competenza entro 25 gy dalla dara ai
deevimento dellistanza da pare del SUAP. La Dircsione = sua volra sl dmpegna a orsshctiere 1)
staprio parere entro 55 po dalls data di ricezione direttamente al Comande. Quest'ulbime prevvede a
concluders l’emiopmcedunﬁmo ehilre 90 gg carmunicandone i risuiranze al SUAP Singolo, o, nel

casu depli Sportelli axsociati, al SUAP Swrattura Unica o per conosceniza al P]S,T_].P‘s..]"', Tocele del
Curgune jnieressato.




~ARTTOOLD 21 -
- LA GEETIONE DELLE INTEGRAZION] DOCUMENTAT I -

Per in gestione delle integrazioni amuninisirarive da tichieders plle fSoprese, s operert sceondo il
gguerte schemr:

1. enteo 30 giorni dalla data di ricevimente dell'istanza, il Comando Provinciale det VV.E. i Bad s
impegna, con il oresente "Trotocolle d'tesa®, 2 comunicare {per poera e/o via faxd ol SUAP
Singolo, o, nel caso degll Sportelli associatl, ol SUAP Strumura Unica ¢ por conhoscerza al
SALAR Teocale del Comure interessare la richissta di eventuali integrazioni amminisizstive a
perledionamento deil'istnz oo o fne 4 dar luoge ad un'unica richiesta & inteermzions
documentris da parte del SUAP e di assicurare la sospensione det termint del procedimento
TTicD PEr Uha soin volta;

Eu

¢ {atta salva ln possibilitd pes [ STLAL che somoserivono il presente *Pratocetlo &'lntesa”, di
sollzcitare le risposte per telefono, fax o posta cletlronica.

-ARTICOLO 12
- COMUNICAZIONE PREAVVISO T DINIEGO -

Nel caso in cul la documentazione integrativa di cul all'articolo precedents non se esaustiva /0 &
ravvisine i presupposth per ernissione df preavvieo di dinfego ex are. 10 bis della L.241/00 e srai. si
OPFErer) normne segue,

1. Farere di conformita ex aot, 2 del PR, 37798,

(Jualora ff Comando Pravinciale VV.F. di Bedl comunichi un preavviso di diniepo ai sensi dell'ar
10bie delia L. 241/90 ¢ sum.i., desro preavviso dovrh essers trasmesso direttamente all'interessato e per
conoscenza an SLIAP, singole ¢/u mssociato, e i termini del subprocedimenio saranco interrott,
Listante avrd quindi lo possihilita di presentare osservasioni/itegrsziont enra 10 giorni dal
ricevimento del preavvizo suddetrn direttamente al Comendo Provineizie VWAL di Dar ¢ per
comoscenza al SUTAT, singolo o/o asenclato, ¢ in tal caso i termind ripreaderarmo s decorrere dalls
doze in cui il Comande Provindale VV.F, dl Bur feevera fe cseervazion’/integrazioni. Decorse il
terine di eud sopra senza che sjano state presentate osscrvaziori/ intzgrazioni, il Cotmando
Previnciale WV.IL di Bard forraalineera il diniego definitivo ¢ o trasmettera ol SUAD, singolo e/
associato, che card sepiito al successivi cod A [rrapria cotpetenza,

2, Parere ir deroes, ex a6 del DUVR, 1L 37796,
Qualora la Direzsione Regionale VV.F. & Bad comunichi an preawiss di divjego al senst delifare. 10
bis della L. 241/90 & erod, detto presvwiso dovrd cssere trosmesso dirctamente zil'inftersseaio,
noaché al Comando Provinciale WW.F, di Barl ed al 8UAR, singolo ofo associato, ed | termind del
sabprocecireento  saranno  interrottd,  Llistante  avrd  quindi o possibilirn di presentars
osservaziont/ integraziont enro 18 glomni dal rleevimento del preavvize suddeto ditettatnents presso
la. Diresione Regionale WV, B, ¢ pir conoscenza al SUAP, singolo e/ associato; o tal caso i termini
def subprocedimento riprenderanno a decorrere dalla data in cui la Ditesione Regionale VV.F.
riceverd le asservazioni/intoprasioni. Darerso il termine di cui sopra senz che sintio state presentate
cssenvazriond/integraziond, la Direzione Regionale VVLE, comemicherd 5] Comando Prossneiale VV.E
di Bari ;] parere di dintego definitive che verrd sucecssivamente formalizzato sl SUAP, singole oo
associato, trarnite il Comando VWV di Barl, per i successivi att di propria conpetenza.
f




~ARTICOND 23 -
- IL PROCEINMINTO SEMPLINCATO -

Por Vacquisizione depl atti istruttor ofo pareri tzended, al [ind dela concivsione del procedimento
seznnlificale, oli Sportelll Usicl oporetanne cotne sopus
. uuaiora tali att pervengano tutd nel termind previsd dalie diverse Hpologle di procedimento urnico
o shano tuttd favorevoll, lo Sportelio nico repistrers nel database dell'iter dai proceciment? aodei
le aurcrizzazioni a meng & mano che esse pervengolin; comunicherd all'impresa o coriclusion
positiva del procedimento unico; comumicher: al Comande VVLE di Beri & apli aled Fnd
interessar al pracedimento Uasito positive del procedimenzo unico stesse;
2. alla prima pronuncia negativa lo Sportello Unico regisrera nel database dell’iter dei procedimenti
uniel 'autorizrazione negativa peoveiars; comunichers: all'impresa la conclusione negativa del
procedimento unico; comunicherd al Comando VWP di Barl e agli alted Enti intoressati al
Dmrf‘di*ﬂf‘l‘lto I'zsito n ‘fflciw_: del 1 1= =aoedimerno unics slesen y :L:ITLQ_R-'UFTL{IldLLh uOllL“HﬁUﬂlEElEl‘LE&,
dills eventuale febissta, *noltrata dallﬂnpwta intersseata, di convosazions dells “Conferenza o
Servizi”, ex ert 4, comma 2, del [P R 440,/00
gualora non perverga slornh atto istruttoric &/c parers temico el termind previst, o ne ragercl
jqualcune in base zll'iter del procedimentn unico stabilice, lo Sportelle Unico segisrrers ned
database desi'iter dei procediment unici lo staro del proceditnento; comonicherd all'itnpresa 1o
stato el procediments unico; corvochert enze Ut massimo di 5 plooni woa "Conferenze di
Servizi decisoria”, ex art, 4, comma 3, del DLER, 420700, [iseardone la deta.

L]

- ARTICOLO 24 -
- LA CORTEREN7A DI SERVEZL -

Per lo svolgimento delle “Conterenze di Seevizi® of oi attersd £ cuanco stabitito dalla normeative vigense
(in particolzre: Legge 7 agosta 1990, n. 241, o=t 14 2 suceessive modifiche e integraziond, Legee 15
maggio 1997, v 127, arc. 17 2 ares, 9, 10, 11 ¢ 12 & Lopge 24 novembre 2000, . 340 nonche da
cranto ciseiplinate in manfera speeifics agli artt, 4 ¢ 5 del DLPR. 447/98 ¢ s.mui.

-ARTICQLO 25
- T.A CONTERIINZA DI SERVIZL EX ART. 4 DEL D.P.R. 447/98 -

Se entro { termiini previst dal PR, 247798 e sani i Comendo WW.E di Barl of pronunciz
negativamenrs, il Responsabile 3 ULA P, trasmette 8l richiedente tmle pronunes nepaifva entro tre
giorni Jdal ricevimerto della stessa e chiude il procedimento,

Il resporszhila S10AF, inalere, informs inceressate oirea la possibiiits di deivede-s 2 zllo Soortzllo
Unieo o alla Strugtome Unica la convorszions della "*Conferenza di Servizi®, ex are 4, comma 2, del
OB 44758 & somui. contestialmente alla presentmzicme di una maovs isteen ¢ ‘ﬂrer'e, ex art, 2 e
D.P.R. 11, 37798, secondo la procedure del DU 4,05, 1998, ai fivd del superamento deils pronuncia
negativa.

(ieloen Vinteressazo richieda 3a sudderta Conferenza, il rezponsabile S1AT la convoea, flzsando la
datz di celebrazione &l cinguantesimo glorne dalla dasa di rieoviments deil'istanza e, contesualmente,
la trasmete al Comande WW,25 G Bazi.

L Responsshile STLAP [issa la data di celebrazione dells *Conferenza &1 Servizi® &l cligprantestno
giceno dallz daca di trasinissione deli'istanzy o) Comando VW

T Comands YW.E, di Basl g [TTL'Di?.gh::l ad. ernstrere il parere entre 49 glorni dal deevimento della
stessa € comungue non altre | ia data di celebrazione della * Conferenza di Servizi™. /Q

)J\chU g Zﬁg




~ARTICOLE 26-
- L& CONFERINZA DI SERVIZI EX ART. 5 DEL D.P.E, 447/98 -

La "Confersnza di Servial”, indetta in hase a quanto previsso dall'art. 5 del DLRRL n. 447/08, cosi
comme maodificata dal D.P.RL n, 440700, presuppore il preventivo accertamento della rispondenza del
progetto alle norme vigenrd in materia di sicurezzs deghl impiant, tutelz senitaria ¢ tiels ambicntals,
Ir. partfeolare, per quante attene l'accertamenso della rispondenza del progetto slie nomne di
sieureazs del lavoro siguardani gli aspetdl entineendio, 11 3.1LAT, dowd prevensivamense acuuisics il
parers i conformit ex st 2 del D.ERL . 37/98 (owwero ox art, 6 del DLPR, 37798 ned casi i
derogald, nel rispetta delle procedure provisee dall'art. 4 def TVER, n. 247/98 ¢ sani, nonche dalla
DGR 2008/2007.

~ARTICOLO 27
- IL PROCIDIMENTO MEDIANTE AUTCOCERTIVICAZIONE -

SUAR eil Comenda Provinciale dei Wigili del Fuoco titergono appotivna che limpresa possa
ricorrere ai procedimentn medisnte autocertificazione solo nel caso di arivied tepolate de norme
recnicne verticali di prevenzione incendi,

I T.lge. n T12/98, art. 25 punio ¢, preveds et le imprese la “facolta di +icorrere
atll'autocerrificazione per Uattestazione, sotto la propria responsabilitd, della conlormitd del progetto
nale singole prescrizioni delle norme viment™.

I B PR n 447/98 = successive variazdoni ed integeaziond, disciplina Puso dell’autarsrtifizazions
consentendo alle fmpress di ricorrerel o in vin esclusiva (omne che per le materic non
sutacerificabilly o per quelle singole ansorizzasioni che IMmpresa non valuta opportuno
cutocersificars, in corbinazione con il procedimento gemplificern,

Limpresa pud dunrue sesgliere un procedimenzo misto, decidere, ciod, di aurccestificare sclo in
patte l'intervento rchiesto, ricorrendo per le partd restant al procedimenio semplilicate.

Le autocertificaziond, secondo o normative vigent], dovranno essere asseverate da professionisd iscritt
nell’Elenca gz Ministero del'eterno di cud all’art, 1 della Leege 7.12.1984, n. 818.

- ARTICOLLY 28-
- LA GESTIONE DEL PROCEDIMENTD MEDIANTE ALTTTOCERTIFL A ZIONE -

In situazioni nelle quall 'eepresa - sulla base dells sue concscetnize o perché abbia consulrro il
SUAP, - abbia gis predizposto Ta documentazione necessara per Tattivazions del procedinento
unico e 51 vivelga allo Sportsiln Unico per avvio dello stesso, la prozedura sard la eepuents;

1. compilazione € consepna allo Sportello Unico del Commne intersssato all'unita produttiva, da
parce dell’imnpress, della doranda unica comprensiva della  scheda di descridlone analivica ?
dell’intervento richiesto, delle relative autocertificazioni e - per le materie non astocertificshili, o
in caso &i scelta da parte dell'impresa di sutocertificare solo una parte della surorizmaziond
richizste {procedimento siern) - anche della documentazions progettuale tichiesta

2, valutazione preliminare da parte def SUA D della completerza della documentazicne e deile @?
autocertificazioni previste ¢ nel caso di evidonti carerze documentali, invita a!lmpresa a {
provvedere al comvplatamento della domumentazions

3 in caso di valutazione preliminare positva dells domanda & della documentazione da parte del
SULAT immissione della sresse nell’archivio informatico & avio def procedimentoy-




concscenze al SUAP Locale del Comumne nterassato f:d al Ch.nando, e | artivazionelsin d@
subprocedimentt autocertilicasi che per quelli ner {1 quali impresa men abba richiesro
{'atocerlificazions:

E. eniro 15 glomi dai ricevimento delle amtocsrdilicaziond = della documentazione, 1 Comands
Crorvinciale del Vipli de! Fuoso 4 3ari & impopna 4 comunicare alio Sportello Undeo o alla
Strutiura Uniea e per conoscenza al STUAP Locale del Comune interessato {per posta & wia fax la
riehivsta &1 eventuali integraziond amministrative ai =i del perlezionamento dellismmzay

€, in caso di mancata esprassione del parers entro 60 v vama il princisio dal silenzic-assenso,

& fatra salva Ta possibilicd per gli Sportellt Undei di sollecitzre le tisposte da parte asgli Ent ¢
Utfici esterni per telefono, [ o posta elsttronica,

B. ai sensi celiort &, comma 4 e 5, del DLPRL 447/S8 e successive variszioni ed inteeraziond,
rualema 1 Comando Provineiale det WV F, di Barl lo +itenma nocessario, oveero per proges di
parieolase complessith per Uaderuaments alle nomae 4 sicuresza, inloma lo ‘%pm'tello nico
dolla necessits di convocare Uimpresa per anz audizione by contrzddittorio volia a chizrire le
sotzmioni rarmrhe "J’ogettual_, il lee’rtn delle normar fve amminigirative ¢ ceendehic di setrore, 71

verbaie dell’sudizione sarh registrato nel database dai nrocediment unici e in o caso trasmesso
A con del SULAT o a cura della Soutura Unfca w tatnd gli Entl o Ulliel coinvald nel
procedimentos

9. 1 termine del procedimento & quindi sospess fing allz presentazione del progetto maodificato;

10. lz comunicazione da parte dell'impresa allo Spartello [nico dellawvis del favord - quale siz stato
it procedimentn adottata - doved essere trasmessn 4t Comando por §ooorerolll & ol 2lars 7,
comma 3, del D.PR, n. 447/98 & sucrassive variaziond 2 imiegrasioni.

-PARTE NONA - PROCEDIMENTCO DI COLLATDO -

- ARTICOLO 29-
L COLIANTDC A NORMA DELLAWT. 9 DEL DLP.R, 447/058 F 85 MW 1L -

Al (ine i raccerdars le procedure per i rilascio dell’agibilits o del nullacems allzsercizic dell'attivita
stabilite dell'art. 9, del PR n. 4£7/98 € simi- con quelle connesse alle verifiche - sopralbioes in
mereris i prevenzione incendi, listanza di sopralluogo, ai find del rilaseio del Certificate &i
FT‘E"-.-'E‘I‘LZ[OI‘[E‘ Tm‘ﬁndi (> ‘PI“I corradata della prm‘ista documenta_ziune tectii-a, ce"tltl"ﬂ’loni E

E,I_LA,R d;:l Gutnum infereesata.

{hzest'ultimo provvereth a trasmettere Uistana di sopralleogo al Comando VV.F & Berd, 3 mezzo ox
o poata elettronica o a mezzo posta, per i sucecseivi adetapitnentt.

Il Comnerdo WV.E oi Sard, drevatz istanza, deve provvecers a comanicare, con imoncdiatozza, ancle
via fax, 2] SUAS Sinpols, o, nel rzso degll Sportelli assoeizsl, al SUAP Struttuza Linica & per
conoseenza al SUAP Locale del Comunce inletessato, lavvio del procedimnento (Modella B 540,

~ARTTCOLO 30
-DEPOSITO TLEA, -

i SUAP SBingolo, o, nel caso depdi Sportelli essocinti, il SUAT Stuthuen Uniea comunica albimpresa

interessata che ta Dichiarazione di Inizio Ativita « DAL - dovrd essere presentata dircttaraenie presse

il Comando WW.E. di Basi, af sersi delitars. 3, comuea 3, del DER, n, 37/94,

prar




Il Comando VV.F. di Bar provveders a dare immediata comumicazione, anche via fax, al
Jingolo, o, nel caso degh Sportell! assaelat, al SUAP Strunvma Unica e per conoseenze ol §
JLocale del Comune interessato, civea lavvenute deposito della TLLA.,

L'acquisizione da parte dei S1IALF, della Dichiorerione di Inizie Artivies di eul sopsa, costituisce
certificato positfvo di collmdo ex art, 9, comma 5, del DLR n. 447/08 ¢ s, il quale & da
sonelderarsi, pertante, autarizzazione provvisoria slescreizio dell'amivitd al soli fini antincendio fipe
alla comunicazione dell’esito del sopralliogn da parte del Comenda VV.E. di Basi, ai sensi dellarr. a,
concng 8, del DRR. n. 447/98 e s.amd., ensra  termind sralvilitl dal DLP R, 1, 3708,

- ARTICOLO 3%
-COLLAUVDG DEE 1LOCATT DI FUBBLICO SPETTACOLO E DEGL] DMPLEN'T DI DETRIEUZICKE
CARRBUBRANTI PER AUTOTRAZIONT -

La procedura disciplinata dal precedente arvicolo non & applicabiles al collande 2ot locali df pubhiicc

spettacolo e ceghl impiantt & disribuziome carburant par aurotrazione.

& Nel caso di locsi i pubblico spettacolo soggetti ol controlle della Commissions Cornunale &
Wigilanza eui Tocali di Pubblico Spetracelo (C.CV.LPSY & collaudo, convorato ai serst dell'arr,
G del DLDR. 447/98 ¢ som iy, doved avwenire contestualmenre al collaudo da paree dell'apposica
C.CNV.LES, cosl come diseiplinate dal R n. 773/1931 (TUL25) e dal Regolarments di
Bsecusione, approvato con R.D. n. 635/40, cost come maodificati dal D.ER, 1. 311,/2001

b, Tl cotlaudao degli impianii di distribuzicne catburand per autorrazicsie, convoeata al sensi dell’art.
9 del DPR 427798 & smi., dowrd wwenire contostialmente 2! collaudo dell'apposim
Commissione Cotmunsie Carburanti, cosi come disciplinate dal Deereto Legislative o 32,/98,
dalia LR, r, 2372004 & Regclamento Regionale n. 2/2008.

- PARTE DYECIMA - SPESE -

~AETICOLO 32
- VERSAMENTI DXOVUTI -

Can l'adesione al presente "Protocoile d'Tntesa”, 1o Sporello Unieo pes le Attivifa Produttive ai
impegra a lrasmettere, unitamerte all'istanza per avio del subprocedimenco df competenza de)
Comando Provineiale dei Vigli del Puoco di Bard, le deevute del vorsament dewari, in base alla Yeooe
n, 965/63 e al DM, 4.05.98 predisposte dagli insereseari |

Lty approvaio e sottoscritio,

Proniticia &4 Dar
Cav lav, ¥Vinconzo Divella

Caorpando Provinciale dei Wigili del Faoeo di Bar
Il Cmﬁgﬂdﬂﬁfe g Gicvanni MICURNCO
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DEFINIZIONE DEI RAPPORTI
IN TEMA DI SPORTELLO UNICO PER LE
ATTIVITA’ PRODUTTIVE TRA
LA PROVINCIA DI BARI,
I COMUNI DELLA PROVINCIA DI BARI
E LA ASL BA

L’anno duemilanove, il giorno 23 del mese di aprile,
tra

la Provincia di Bari, con sede in Bari alla via Spalato, n. 19 c.f. 80000110728, in persona del legale

rappresentante dott. cav. lav. Vincenzo Divella nato a Noicattaro (BA) il 22settembre 1942.

gli Sportelli Unici per le Attivita Produttive dei Comuni della Provincia di Bari, organizzati in

torma singola, in persona del Sindaco;

gli Sportelli Unici per le Attivita Produttive dei Comuni della Provincia di Bari, organizzati in

torma associata, in persona del Rappresentante legale;

la ASL BA, con sede legale al Lungomare Starita, n. 6 - 70123 BARI Codice fiscale/partita Iva
06534340721 in persona del legale rappresentante Direttore Generale Avv. Lea Cosentino nata a

Ruvo di Puglia (BA), il 13 maggio 1968.
PREMESSO CHE

I'articolo 15 della legge 7 agosto 1990, n. 241 prevede che le Amministrazioni pubbliche possano

concludere tra loro accordi per disciplinare lo svolgimento di attivita di interesse comune;

I'articolo 28, comma 1, del decreto legislativo 81 marzo 1998, n. 112, emanato in attuazione del
capo I della legge 15 marzo 1997, n. 59, attribuisce ai Comuni le funzioni amministrative
concernenti la realizzazione, 'ampliamento, la cessazione, la riattivazione, la localizzazione e la

rilocalizzazione di impianti produttivi, ivi incluso il rilascio dei permessi di costruire;

I'articolo 24 del D. Lgs. 112/1998 dispone che ogni Comune eserciti, anche in forma associata, le
tunzioni amministrative sopra elencate, assicurando che un’unica struttura sia responsabile
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dell'intero

procedimento e che presso la struttura sia istituito uno Sportello Unico per le Attivita Produttive
(d’ora in avanti anche “ SUAP” o “ Sportello”), al fine di garantire a tutti gli interessati 'accesso,
anche in via telematica, al proprio archivio informatico contenente i dati concernenti le domande di
autorizzazione e il relativo iter procedurale, gli adempimenti necessari per le procedure

autorizzatorie, nonché tutte le informazioni disponibili a livello regionale;

I'art. 19 del Testo Unico delle leggi sull'Ordinamento degli Enti locali, approvato con D. Lgs. 18
agosto 2000, n. 267, attribuisce alla Provincia le funzioni amministrative di interesse provinciale
che riguardino vaste zone intercomunali o l'intero territorio provinciale nel settore, tra gli altri,

della raccolta ed elaborazione dati, e dell’assistenza tecnico-amministrativa agli enti locali;

la circolare della Presidenza del Consiglio dei Ministri dell’s luglio 1999, n. DAGL 1.8.1/4:3647, al
punto 3 lett. C, prevede che le Province possono svolgere un ruolo fondamentale di stimolo e di
impulso, con compiti di miglioramento e di coordinamento dei servizi e dell’assistenza alle
imprese, con particolare riferimento alle localizzazioni e alla autorizzazione degli impianti

produttivi, e alla creazione di aree industrial;

la Provincia ¢ chiamata a svolgere, ai sensi dell’articolo 23, comma 2 del Decreto Legislativo n.
112 del 1998 , un ruolo di coordinamento e di miglioramento dei servizi e dell’assistenza alle
imprese, con particolare riferimento alla localizzazione ed alla autorizzazione degli impianti

produttivi e alla creazione di aree industriali;

dette funzioni, ai sensi dell’articolo 23 del D. Lgs. n. 112/1998, sono esercitate prioritariamente

attraverso gli Sportelli Unici per le Attivita Produttive;

in attuazione del principio di semplificazione di cui all’articolo 20 della citata legge 15 marzo 1997,
n. 59, il Governo ha emanato il D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 447 (d'ora in avanti anche
“Regolamento”), avente per oggetto “Regolamento recante norme di semplificazione dei
procedimenti di autorizzazione per la realizzazione, I'ampliamento, la ristrutturazione e la
riconversione di impianti produttivi, per I'esecuzione di opere interne ai fabbricati, nonché per la
determinazione delle aree destinate agli insediamenti produttivi, a norma dell’articolo 20, comma

8, della legge 15 marzo 1997, n. 59.7;

il D.P.R. 7 dicembre 2000, n. 440 (regolamento recante modifiche ed integrazioni al D.P.R. 20
ottobre 1998, n. 447 in materia di Sportelli Unici per gli impianti produttivi), introducendo il
comma 2 bis all’articolo 4 del D.P.R. n. 447/1998, ha previsto I'obbligatorieta della procedura
unica dello Sportello in tema di: “localizzazione degli impianti produttivi, rilocalizzazione,
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realizzazione, ristrutturazione, ampliamento, cessazione, riattivazione e riconversione dell’attivita
produttiva, esecuzione di opere interne ai fabbricati adibiti ad uso di impresa, la determinazione delle aree
destinate agli insediamenti produttivi, 1vi comprest gli impianti destinati ad attivita industrialy, agricole,
commerciali, artigianali, turistiche ed alberghiere, a servizi di telecomunicazioni, a quelli resi dalle banche e
dagli intermediari finanziari nonché alle attrvita dirette alla produzione di beni e alla prestazione di

servizi’”;

il Decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445 ha introdotto il nuovo testo

unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione amministrativa;

la legge 6 agosto 2008 n.133 “Conversione in legge, con modificazioni, del decreto-legge 25
giugno 2008 n.112, recanti disposizioni urgenti per lo sviluppo economico, la semplificazione, la
competitivita, la stabilizzazione della finanza pubblica e la perequazione tributaria” definendo lo
Sportello Unico T'unico punto di accesso per il richiedente in relazione a tutte le vicende
amministrative riguardanti la sua attivita produttiva e fornendo una risposta unica e tempestiva in

luogo di tutte le Pubbliche Amministrazioni coinvolte nel procedimento;

le “Linee guida per l'applicazione del DPR 20 ottobre 1998, n. 447 e successive modificazioni”
(adottate con delibera di Giunta Regionale n. 2000/2007) prevedono espressamente i
“Coordinamenti provinciali degli Sportelli Unici per le Attivita Produttive”, richiamando il ruolo
delle Province, quali enti intermedi, che cooperano con la Regione nell’attivita di coordinamento e

miglioramento dei servizi e assistenza all'impresa;

la delibera di Giunta Provinciale n. 173 del 23 settembre 2008 prevede I'istituzione del Tavolo di
Coordinamento Provinciale per i SUAP per lo svolgimento dei seguenti compiti:

- funzioni consultive, propositive e di coordinamento in ordine alle problematiche concernenti la
gestione del procedimenti dei SUAP;

- redazione e sottoscrizione di Protocolli d’'intesa tra SUAP, Enti Terzi, Associazioni di categoria e
Public Utilities;

- interventl tesi a favorire 'omogeneizzazione delle procedure autorizzatorie;

- definizione di modulistica che potra essere adottata uniformemente dai SUAP della Provincia;

- azioni di coordinamento per supportare 1 Comuni nelle fasi di avvio, di sviluppo e gestione degli

Sportelli Unici.

I’ASL BA ha competenza, in materia igienico-sanitaria, su una serie di procedimenti amministrativi

riguardanti gli insediamenti produttivi;

la struttura dell ASL. BA competente al rilascio dei pareri richiesti per la realizzazione e
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'attivazione di Nuovi Insediamenti Produttivi (NIP) ¢ il Dipartimento di Prevenzione, articolato a
sua volta nei tre Servizi Medici (Igiene e Sanita Pubblica - SISP; Prevenzione e Sicurezza degli
Ambienti di Lavoro - SPESAL; Igiene degli Alimenti e Nutrizione - SIAN) e nei tre Servizi
Veterinari SIAV (Area A - B - C);

a seconda della tipologia del NIP da valutare, ciascuno dei precedenti Servizi pud essere
competente al rilascio del relativo parere secondo un protocollo ed un regolamento interno al

Dipartimento di Prevenzione;

nella ASL BA ¢ operativo l'ufficio Dipartimentale per le relazioni con il SUAP, con il compito di
curare gli adempimenti amministrativi e di raccordare e coordinare le attivita dei diversi Servizi

del Dipartimento di Prevenzione chiamati all’espressione dei pareri di competenza;

CONSIDERATO CHE

1 Soggetti firmatari individuano nello Sportello Unico per le Attivita Produttive (SUAP) e nel
Coordinamento degli Sportelli comunali a livello provinciale (Coordinamento) lo strumento per
migliorare i rapporti tra la Pubblica Amministrazione e il sistema economico e imprenditoriale, per
realizzare concreti elementi di razionalizzazione e semplificazione dei procedimenti amministrativi
e per rendere omogenei nella Provincia di Bari i tempi di risposta, gli iter dei procedimenti e la

relativa modulistica;

attraverso il Coordinamento e i suoi organismi i Soggetti firmatari intendono, pur salvaguardando
I'autonomia e le prerogative di ognuno, promuovere attraverso azioni informative e di marketing i
territori e le loro peculiarita supportando cosi le possibilita di sviluppo in una logica unitaria

provinciale;

attraverso lo strumento della collaborazione interistituzionale il Coordinamento promuove
I'innovazione e la trasparenza delle Pubbliche Amministrazioni e individua nelle nuove tecnologie
informatiche uno strumento decisivo per migliorarne l'efficienza e l'efficacia e per valorizzare le

risorse umane e professionali che vi lavorano;

attraverso una migliore articolazione delle procedure amministrative ¢ possibile migliorare i tempi
di risposta della Pubblica Amministrazione e, al tempo stesso, aumentare il livello di efficienza ed

efficacia dell’azione amministrativa;

per lo sviluppo economico del territorio ¢ necessario investire in quei settori dell’amministrazione
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locale che hanno il compito istituzionale di confrontarsi con i cittadini e con gli imprenditori;

dalla concreta realizzazione e attivazione dello Sportello Unico e dell’azione di semplificazione
dipende la capacita di attrazione nel territorio locale di nuove imprese e di nuovi insediamenti

produttivi;

il Tavolo di Coordinamento Provinciale dei SUAP ha, anche, l'obiettivo di promuovere la
redazione e la sottoscrizione di Protocolli d’intesa e Convenzioni tra SUAP, Enti Terzi,

Associazioni di categoria e Public Utilities;

la dimensione ideale per la stipula di accordi con gli enti terzi coinvolti nel procedimento unico ¢
quello provinciale, al fine di standardizzare le modalita operative di competenza dei vari Comuni

con il supporto della stessa Provincia;

I ASL BA, la Provincia di Bari e i Comuni, in forma singola ed associata, sottoscrittori della
presente Convenzione, oltre ad avere specifiche competenze istituzionali, rappresentano, con
questo atto di impegno, la volonta di voler perseguire con successo ed in tempi certi I'obiettivo
della semplificazione a partire dalla concreta realizzazione di quanto previsto dalle norme in

materia di Sportello Unico per le Attivita Produttive;

in virtu del principio di semplificazione e di unicita del procedimento amministrativo di cui al
D.P.R. 447/98 e s.m.i., 'ASL BA diventa responsabile di una parte (endoprocedimento) del
procedimento unico facente capo al SUAP comunale, in forma singola e/o associata, del territorio

della Provincia di Bari;

lo svolgimento di talune attivita dello Sportello Unico per le Attivita Produttive ¢ strettamente
connesso alle azioni e alle procedure amministrative di competenza del’ASL BA e che un’azione
coordinata tra i competenti Uffici Comunali e ’ASL medesima rende pitu agevole ed efficace il
rispetto dei tempi e delle modalita indicate dal Regolamento di semplificazione, recato dal D.P.R.
n. 447/98, sia nel procedimento semplificato, da attuarsi nei casi espressamente previsti dall’art. 4
del D.P.R. 447/98, come modificato dal D.P.R. 440/00, sia in quello per autocertificazione cosi
come previsto dall’art. 6 dello stesso D.P.R. e sia in quello di collaudo ex art. 9 del D.P.R. 4477/98 e

S.m.1.;

VISTO
I'art. 20 commi 5 e 8 della legge n. 59/97;
I'art. 23 del Decreto Legislativo 81 marzo 1998, n. 112;
il D.P.R. 20.10.1998, n. 447, cosi come modificato dal D.P.R. 7.12.2000, n. 440;
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il D.P.R. 06.06.2001, n. 380 "Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia
edilizia”;

il D.to Legislativo 18 agosto 2000, n. 267 "Testo unico delle leggi sull'ordinamento degli enti
locali";

il D.to Legislativo 30 dicembre 1992 n. 502 “Riordino della disciplina in materia sanitaria, a norma
dell'articolo 1 della legge 23 ottobre 1992, n. 4217;

il D.to Legislativo 7 dicembre 1993 n. 517 “Modificazioni al decreto legislativo 30 dicembre 1992,
n. 502, recante riordino della disciplina in materia sanitaria, a norma dell'articolo 1 della legge 23
ottobre 1992, n. 421;

la Legge Regionale n. 36/94 e suo regolamento di attuazione;

la Delibera di Giunta Regionale n. 2000/2007 di approvazione delle “Linee guida per
I'applicazione del DPR 20 ottobre 1998, n. 447 e successive modificazioni;

la Delibera di Giunta Provinciale n. 173 del 23/09/2008 di istituzione del Tavolo di
Coordinamento Provinciale per i SUAP;

il D Lgs 81/08;

la DGR n.1924 del 21/10/08;

il Reg. CE n° 853/2004;

il D. Lgs 152/2006;

I'Art. 221 T.U.L.S. in parte modificato dal DPR 380/01;

il D.C.D.E.A. n® 282 del 21/11/2008;

Tutto cid premesso, considerato e visto, la Provincia di Bari, i Comuni, in forma singola ed
associlata, della Provincia di Bari e I’ ASL. BA

CONCORDANO QUANTO SEGUE

PARTE PRIMA
OGGETTO E FINALITA DELL’ACCORDO

ARTICOLO 1- OGGETTO
La premessa costituisce parte integrante e sostanziale della presente Convenzione.
La presente Convenzione disciplina le responsabilita e gli impegni reciproci e nei confronti

dell'utenza, sia della Provincia di Bari, sia dei SUAP dei Comuni, in forma singola ed associata, e
sia dell’ASL BA.

ARTICOLO ¢ - FINALITA
La Provincia di Bari, i SUAP Comunali, in forma singola ed associata, e ’ASL BA con questo atto
di impegno intendono perseguire in tempi certi I'obiettivo della semplificazione amministrativa,
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anche al fine di attivare una rete a servizio dello sviluppo locale che favorisca 1 flussi di

comunicazione tra gli Uffici e/o 1 Responsabili dei diversi procedimenti riguardanti le attivita

economiche e produttive.

L’assunzione di responsabilita e di reciproci impegni per la gestione dello Sportello Unico per le

Attivita Produttive viene ritenuta condizione imprescindibile per la coerente ed efficace

conduzione dello stesso SUAP e per I'attuazione ed il costante miglioramento delle attivita e dei

servizi previsti dal D.Lgs. 112/98 e dal D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 447, cosi come modificato ed
integrato dal D.P.R. 7 dicembre 2000, n. 440.

PARTE SECONDA
COMPITI E FUNZIONI DELLA PROVINCIA DI BARI

ARTICOLO 3 - COMPITI DELLA PROVINCIA

La Provincia di Bari, attraverso il Tavolo di Coordinamento, si impegna a:

promuovere la presente Convenzione presso tutti i Comuni della provincia di Bari;

ricevere richieste di adesione, eventuali modifiche e/o revisioni alla presente Convenzione;
diffondere le modalita operative stabilite nella presente Convenzione anche attraverso
periodici seminari e incontri tra i Responsabili SUAP, singoli e/o associati, e i referenti
ASL BA;

supportare i Comuni del territorio provinciale nelle fasi di avvio, di sviluppo e gestione
degli Sportelli Unici per le Attivita Produttive;

promuovere e coordinare gruppi di lavoro con i referenti dei SUAP, singoli e/o associati, e
la ASL BA allo scopo di individuare, attraverso il confronto tra le diverse esigenze
lavorative, modalita operative comuni e il piu possibile univoche su tutto il territorio
provinciale in materia igienico-sanitaria;

favorire l'omogeneizzazione delle procedure e della modulistica, la definizione della
documentazione e dei flussi procedurali condivisi tra SUAP, singoli e/o associati, e ASL
BA nell’ambito del procedimento unico;

istituire un sito dedicato al Coordinamento provinciale contenente: 'elenco dei SUAP del
territorio, la normativa di riferimento, le informazioni relative alle attivita dei gruppi di
lavoro, gli accordi e le intese sottoscritti, i procedimenti e la modulistica riguardanti gli
impianti produttivi, i riferimenti relativi agli Enti terzi e ai Servizi della Provincia coinvolti

nel procedimento unico.

ARTICOLO 4 - COMPITI DEL SUAP
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I1 SUAP, in forma singola e/o associata, operera garantendo:

a. I'unicita del procedimento amministrativo in tema di insediamenti produttivi nell’ambito dei
territori ove ricadono le competenze degli Sportelli Unici dei Comuni;

b. la nomina del Responsabile SUAP , quale responsabile del procedimento unico, e in caso di
SUAP associato, del Responsabile SUAP Locale, indicato dal Comune di appartenenza, nonché
dei loro sostituti o facenti funzione;

c. T'accessibilita e la trasparenza dell'intero procedimento, anche attraverso la creazione e la
gestione di un insieme di archivi informatici e di servizi di informazione;

d. il rispetto, e ove ¢ possibile, il miglioramento dei tempi per la definizione e I'espletamento degli
adempimenti riguardanti la “localizzazione degli impianti produttivy, la loro rilocalizzazione,
realizzazione, ristrutturazione, ampliamento, cessazione, riattivazione e riconversione dell’attivitd
produttiva, esecuzione di opere interne ai _fabbricati adibiti ad uso di impresa, la determinazione delle
aree destinate agli insediamenti produttivi, 1vi compresi gli impianti destinati ad attivita industriali,
agricole, commerciali, artigianali, turistiche ed alberghiere, a servizi di telecomunicazioni, a quelli resi
dalle banche e dagli intermediari finanziari nonché alle attivita dirette alla produzione di beni e alla

prestazione di servizi”.

ARTICOLO 5 - COMPITI DEL RESPONSABILE SUAP

I1 Responsabile SUAP, in forma singola e/o associata, sovrintende a tutte le attivita necessarie per

il buon funzionamento dello stesso. In particolare:

a. coordina l'intero procedimento per il rilascio delle autorizzazioni concernenti gli interventi di
cui alla lettera d. del precedente articolo 4

b. segue I'andamento dei procedimenti presso le altre Amministrazioni di volta in volta coinvolte
nel procedimento unico, interpellando direttamente, se necessario, gli Uftici o i Responsabili dei
procedimenti di competenza mediante contatto telefonico, richiesta via fax o per posta
elettronica;

c. sollecita le Amministrazioni o gli Uffici in caso di ritardi o di inadempimenti;

d. indice le “Conferenze di Servizi’;

e. cura le audizioni con le imprese, coinvolgendo, se necessario le Amministrazioni o gli Uffici di
volta in volta interessati;

t. cura le comunicazioni agli interessati;

g. prende in carico direttamente tutti i provvedimenti connessi ai compiti e alle attivita dello
Sportello Unico per le Attivita Produttive.

Nel caso di SUAP Associato, i responsabili dei SUAP Locali esercitano compiti di coordinamento,

limitatamente alle attivita disciplinate dalla relativa convenzione per la gestione associata, nei

confronti delle altre strutture interne cointeressate al procedimento unico. Possono interfacciarsi

direttamente con le Amministrazioni Terze mediante contatto telefonico, richiesta via fax o per

posta elettronica.
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PARTE TERZA
COMPITI E FUNZIONI DELIASL BA

ARTICOLO 6 - NOMINA DEL REFERENTE SUAP PRESSO L’ASL BA

IASL BA nomina come Referente SUAP il Responsabile Amministrativo dell'Utficio
Dipartimentale per le relazioni con il SUAP ed un suo sostituto, che, con compiti comunque di
sovrintendenza e di coordinamento interno all'Ente stesso, assicuri i rapporti con i SUAP, in
forma singola e/o associata ( Struttura Unica / SUAP Locali nel caso di necessita).

L'attribuzione delle responsabilita ¢ eftettuata direttamente in relazione al proprio ordinamento ed
alle vigenti disposizioni contrattuali.

L’ASL BA comunica al Coordinamento provinciale ed ai SUAP, in forma singola e/o associata,
ogni recapito (telefono diretto, cellulare di servizio, fax, e-mail) del referente SUAP; qualora il
SUAP sia dotato di un servizio informatico il referente ASL BA potra interfacciarsi
autonomamente al medesimo servizio informatico del SUAP mediante T'attribuzione di una

password.

ARTICOLO 7 - RESPONSABILITA E COMPITI DELL’ASL BA

IASL BA adotta tutte le iniziative, le misure e i provvedimenti regolamentari utili al buon

tunzionamento del SUAP.

Oltre agli obblighi esplicitamente previsti dal D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 447 e s.m.i. 'ASL BA si

impegna a:

1. garantire agli utenti e ai Responsabili SUAP la sollecita risposta alle richieste di informazione,
di assistenza, di approfondimento o di valutazione necessarie per il coerente svolgimento dei
procedimenti unici sia in fase di pre-istruttoria, sia in fase di avvio del procedimento, sia, infine,
in fase di attuazione del procedimento stesso, cosl come specificato piul in dettaglio nei punti
seguenti della presente Convenzione;

2. consentire incontri diretti con I'impresa e i Responsabili dei procedimenti nei casi di particolare
complessita;

3. partecipare agli incontri, seminari e dibattiti indetti dal Coordinamento provinciale per il
miglioramento dei servizi offerti dai SUAP, compatibilmente con le esigenze di servizio;

4. comunicare con la massima tempestivita al Coordinamento provinciale ed ai SUAP, in forma
singola e/o associata, tutte le informazioni necessarie per l'aggiornamento dei servizi
informativi, gli archivi e le banche dati;

5. adeguare le proprie dotazioni tecnologiche alle esigenze operative e funzionali per una gestione
razionale ed efficace del procedimento unico;

6. assicurare la necessaria informazione ed assistenza al SUAP in ordine a modalita e adempimenti

tecnico/amministrativi per gli insediamenti produttivi.
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PARTE QUARTA
IMPEGNI RECIPROCI

ARTICOLO 8 - ORGANIZZAZIONE INTERNA PER LE PRATICHE SUAP
Entro 30 giorni dalla sottoscrizione della presente Convenzione , la Provincia di Bari, i Comuni, in
forma singola e/o associata, e 'ASL BA si impegnano a dare ai propri Uffici, aventi competenza in
tema di insediamenti produttivi, le disposizioni organizzative, funzionali e regolamentari
necessarie per garantire il rispetto - e, ove possibile - la riduzione dei tempi di conclusione del
procedimento unico previsti dal D.P.R. 20 ottobre 1998, n. 447, come successivamente variato ed

integrato.

ARTICOLO 9 - FIRMA ELETTRONICA E PROTOCOLLO INFORMATICO
In coerenza con le disposizioni e le normative vigenti la Provincia, i SUAP comunali, in forma
singola
e/o associata, e '”ASL BA si impegnano ad adeguare la propria regolamentazione interna e la
propria strumentazione tecnologica al fine di rendere applicabile la firma elettronica ed il

Protocollo Informatico.

ARTICOLO 10 - GRUPPO DI LAVORO PERMANENTE PER LA SEMPLIFICAZIONE E LA
STANDARDIZZAZIONE PRESSO IL COORDINAMENTO DELLA PROVINCIA DI BARI

E' istituito un gruppo di lavoro permanente per la semplificazione e la razionalizzazione delle
procedure, dei processi e delle soluzioni e la standardizzazione della modulistica.
I1 gruppo di lavoro opera presso la sede del Coordinamento della Provincia di Bari, si riunisce con
periodicita almeno trimestrale ed ¢ costituito dai responsabili SUAP dei Comuni, in forma singola
e/o associata, che sottoscrivono il presente atto e dal Direttore del Dipartimento di Prevenzione
della ASL BA con il responsabile dell'Utficio Dipartimentale per le relazioni con il SUAP e con i
responsabili dei Servizi interessati e dal coordinatore del tavolo provinciale.
Il gruppo di lavoro vigila sull'applicazione della presente Convenzione, analizza e interpreta le
risultanze e i dati acquisiti dallo svolgimento delle attivita dello Sportello Unico, evidenzia le
incongruenze o le difficolta procedurali e di gestione incontrate e formula e propone miglioramenti
e correttivi.
I1 Dipartimento di Prevenzione dell’ASL BA fornira al gruppo di lavoro dei responsabili SUAP
per la condivisione la modulistica necessaria per la realizzazione, ampliamento, modifica per ogni
tipologia di impianti produttivi. La modulistica costituira atto aggiuntivo alla presente

Convenzione e sara pubblicata sul sito del Coordinamento provinciale e dei Comuni.

ARTICOLO 11 - VARIAZIONI NORMATIVE, REGOLAMENTARI E DELLA MODULISTICA
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[ SUAP e I' ASL BA sono tenuti a comunicare immediatamente al Coordinamento provinciale,

eventuali variazioni nella normativa (comunitaria, nazionale, regionale o regolamentare) relativa ai

procedimenti da essi gestiti.

La comunicazione deve essere effettuata tempestivamente trasmettendo al tempo stesso:

. 1 testl normativi;

* le indicazioni tecniche ed operative da comunicare alle imprese, in particolare per quanto
riguarda le modificazioni negli adempimenti;

] I'eventuale documentazione interna utile al chiarimento della modificazione normativa;

*  ogni altra informazione utile alle imprese.

Le eventuali variazioni nella modulistica saranno comunicate e rese note sui rispettivi siti internet

con la necessaria tempestivita.

La comunicazione della variazione della modulistica conterra:

] I'esatta indicazione della nuova modulistica da introdurre ovvero da modificare;

* il momento della sua entrata in vigore;

*  ogni altra informazione utile alle imprese.

I1 Coordinamento provinciale provvedera a darne comunicazione a tutti i SUAP della Provincia e

al’ASL BA pubblicando I'informazione on line sul proprio sito istituzionale.

ARTICOLO 12 — SCAMBIO DI INFORMAZIONI TRA GLI UFFICI E I RESPONSABILI
DEI PROCEDIMENTI

Per tutte le attivita - dirette o indirette - legate alla gestione del SUAP e del procedimento unico,
lo scambio di informazioni tra 'TASL. BA, la Provincia di Bari ed 1 SUAP sottoscrittori del
presente atto dovra garantire i criteri della tempestivita e della certezza.

Ogni attivita, funzione, ridistribuzione degli incarichi o nuova assegnazione di responsabilita e di
competenze all'interno degli Uffici che modifichino i flussi di interazione tra gli Enti stessi o che
possa influenzare l'efficienza o lefficacia del funzionamento del SUAP dovra essere comunicata

tempestivamente tra le parti che hanno sottoscritto la presente Convenzione.

ARTICOLO 13 - FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE
Compatibilmente con le risorse disponibili, la Provincia di Bari, attraverso il Coordinamento dei
SUAP e in collaborazione con i SUAP sottoscrittori e ’ASL BA, si impegnano a creare momenti di
formazione e addestramento professionale, anche comuni, degli addetti che dovranno operare allo

Sportello Unico per le Attivita Produttive o interagire con esso.

PARTE QUINTA
DOTAZIONI TECNOLOGICHE
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ARTICOLO 14 - DOTAZIONI DI BASE PER 'INFORMAZIONE E LA COMUNICAZIONE
TRA GLI UFFICI

I1 Responsabile dell’Ufficio Dipartimentale per le relazioni con il SUAP dell’ASL BA dovra in ogni
caso essere dotato:
* diuna postazione telefonica ad accesso diretto;
e diun fax diretto;
* diun personal computer di adeguata potenza dotato:

a) di programmi software per le attivita di base specificati nella precedente parte quarta;

b) di modem; c) di stampante; d) di collegamento ad Internet con relativo indirizzo di posta

elettronica.

ARTICOLO 15- DATABASE DEI PROCEDIMENTI
I SUAP si impegnano a inserire tutti i procedimenti di competenza in un database disponibile on
line sui propri siti Internet, ove istituiti.
I1 database dei procedimenti SUAP contiene le seguenti informazioni:
1. numero di pratica;
. data di ricezione o di protocollo;
. richiedente o destinatario dell'intervento;
. scheda di descrizione analitica dell'intervento;
. curriculum del procedimento (avvio, eventuali sospensioni, pareri, conclusione ed esiti);
. avvisi di convocazione delle Conferenze di Servizi;

. registrazione dei partecipanti alla Conferenza di Servizi e dei relativi verbali/decisioni;

@ I O v A~ 1o

. registrazione dei controlli successivi alla realizzazione dell'impianto eftettuati dagli Enti o Uttici
a c10 prepostl.
Tutti gli archivi dovranno essere accessibili via Internet, salvaguardando le esigenze previste dalla

normativa sulla privacy.

PARTE SESTA
PROCEDURE

ARTICOLO 16- AVVIO DEL PROCEDIMENTO
Fino al raggiungimento del regime di funzionalita della struttura SUAP le istanze soggette alle
procedure del D.P.R. 447/98 e s.m.i. dovranno essere trasmesse allASL BA, prioritariamente
tramite i1 SUAP in linea con quanto previsto dall’art. 4, comma 2/bis, del D.P.R. 4477/98, cosi
come modificato dal D.P.R. 440/00.
In materia igienico sanitaria le procedure introdotte dal regolamento sullo Sportello Unico per le

Attivita Produttive trovano applicazione alle attivita istruttorie per il rilascio di pareri sui progetti
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per la realizzazione, modifica, ristrutturazione e cambio di destinazione d’uso dei NIP (Nuovi

Insediamenti Produttivi), ed alle successive attivita di collaudo delle stesse strutture.

ARTICOLO 17 - LA GESTIONE DELLE INTEGRAZIONI DOCUMENTALI

Per la gestione delle integrazioni da richiedere alle imprese, si operera secondo il seguente schema:

1. entro 30 giorni dal ricevimento della documentazione, I'’ASL. BA si impegna, con la presente
Convenzione a comunicare (per posta e/o via fax) al SUAP, singolo e/o associato, la richiesta di
eventuali integrazioni tecniche e/o amministrative a perfezionamento dell'istanza; cio al fine di
dar luogo ad un’unica richiesta di integrazione documentale tecnico e/o amministrativa e di
assicurare la sospensione dei termini del procedimento unico per una sola volta, a cura del
SUAP;

2. ¢ fatta salva la possibilita per il SUAP, singolo e/o associato, di sollecitare le risposte per

telefono, fax o posta elettronica.

ARTICOLO 18- PRINCIPI GENERALI DEL PROCEDIMENTO UNICO

La celerita di esecuzione del procedimento unico presuppone che 'ASL BA e il SUAP, singolo e/o

associato:

a. si impegnino a rispondere in ogni caso alle richieste di atti istruttori e pareri tecnici comunque
denominati;

b. si attengano rigorosamente al rispetto dei tempi sia al fine di consentire la richiesta all'impresa
di eventuali integrazioni documentali o chiarimenti sia al fine di accelerare i tempi di
convocazione della Conferenza di Servizi in caso di pareri negativi e/o inadempienze;

c. si impegnino ad effettuare le verifiche loro richieste motivandole analiticamente al fine di dare
all'impresa una completa informazione;

d. prevedano nei propri regolamenti interni e - qualora necessario - con gli altri Enti o Uftici
esterni coinvolti nel procedimento unico - soluzioni funzionali, operative e tecniche in grado di
integrarsi organicamente con le esigenze amministrative e di servizio imposte dalla normativa

sullo Sportello Unico per le Attivita Produttive.

ARTICOLO 19 - TERMINI DEL PROCEDIMENTO UNICO (PARERI)
I’ASL BA, con I'adesione alla presente Convenzione, si impegna a far pervenire ai SUAP, i pareri di propria
competenza, entro 90 giorni decorrenti dal ricevimento della documentazione (con esclusione dei giorni di

eventuale sospensione del procedimento).

ARTICOLO 20 - ISTRUTTORIA E/O CONFERENZA DI SERVIZI PRELIMINARE
Salva la possibilita di avviare in ogni momento uno dei procedimenti di cui ai successivi articoli,
l'interessato puo chiedere al SUAP, singolo e/o associato, un parere preliminare ai sensi dell’art. 3

comma 3 del D.P.R. 447/98 e sam.i., sulla conformita dei progetti con i vigenti strumenti di
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pianificazione paesistica, territoriale e urbanistica e la restante normativa. L'esito di tale
procedimento non pregiudica in alcun modo la definizione dell'eventuale successivo procedimento
amministrativo.

IASL BA, con l'adesione alla presente Convenzione si impegna a far pervenire al SUAP del
Comune interessato, singolo e/o associato, il parere di propria competenza nel termine massimo di
60 giorni, al fine di poter concludere l'intero procedimento nel termine previsto di 90 giorni.
L'interessato puo, in qualunque momento, salvo il pagamento dei diritti di istruttoria comunque
dovuti, rinunciare al parere preliminare e presentare la domanda unica.

L’interessato puo anche richiedere al SUAP, singolo e/o associato, 1'indizione di una Conferenza di
Servizi istruttoria su progetti preliminari ai sensi dell’art. 14-bis della Legge 241/90 e s.m.i,, a cui
partecipano il Responsabile SUAP ed i Referenti dellASL BA, individuati dal Direttore del
Dipartimento di Prevenzione, e di tutte le altre Amministrazioni coinvolte nel procedimento unico
al fine di chiarire 1'iter procedimentale ottimale, anche in relazione ai risparmi di tempo, denaro e
risorse, per la realizzazione dell'opera richiesta. La riunione ¢ convocata entro 30 giorni dalla

richiesta e 1 relativi costi sono al carico del richiedente.

ARTICOLO 21 - IL PROCEDIMENTO SEMPLIFICATO

La domanda per T'avvio del procedimento unico, unitamente alla scheda di descrizione analitica

dell'intervento richiesto, alla scheda di notifica ex D. Lgs 81/08, alla relazione tecnica sui sistemi

di smaltimento delle acque di prima pioggia indicante la superficie dell’opificio e le sostanze di cui

alla tabella allegata al D.C.D.E.A. 21 nov. 2003 n° 282, ai versamenti, viene presentata presso il

SUAP del Comune in cui ricade I'insediamento produttivo. La procedura sara la seguente:

1. il Responsabile SUAP valutera preliminarmente la completezza della documentazione e nel caso
di evidenti carenze documentali, invitera I'impresa a provvedere al completamento della stessa;

2. in caso di valutazione preliminare positiva, il Responsabile SUAP avviera il procedimento unico,
contestualmente all'immissione della pratica nell’archivio informatico e alla trasmissione della
documentazione nelle copie idonee (duplice copia) all’ ASL BA;

3. entro 30 giorni dal ricevimento della documentazione, 'ASL BA comunichera al SUAP del
Comune interessato, singolo e/o associato, (per posta, via fax, via e-mail) la richiesta di
eventuali integrazioni tecnico/amministrative ai fini del perfezionamento dell’istanza;

4. il termine del procedimento sara quindi sospeso fino alla presentazione dell'integrazione
richiesta; 1
termini riprenderanno a decorrere dalla data in cui gli atti verranno ricevuti dall’ ASL BA;

5. in casi del tutto eccezionali e qualora a seguito di esigenze istruttorie emerse nel corso del
procedimento unico (richieste avanzate da altri enti) si rendesse necessario sostituire e/o
integrare gli elaborati progettuali, se uno o piu Servizi della ASL hanno gia esaminato il
progetto e anche nel caso in cui non lo hanno ritrasmesso al SUAP, il procedimento pur

rimanendo lo stesso, si intende ripreso ex novo con eventuale nuovo versamento integrativo dei
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diritti sanitari. IASL BA esprimera il parere di competenza in base agli elaborati
integrativi/sostitutivi trasmessi, anche ai fini dell’economicita del procedimento e nell’ottica del
risparmio dei tempi.

Per 'acquisizione degli atti istruttori e/o pareri tecnici, ai fini della conclusione del procedimento

semplificato, il SUAP operera come segue:

a. qualora tali atti pervengano tutti nei termini previsti dalle diverse tipologie di procedimento
unico e siano tutti favorevoli, il SUAP registrera nel database dei procedimenti le autorizzazioni
a mano a mano che esse pervengono; comunichera all'impresa la conclusione positiva del
procedimento unico; comunichera all’ASL BA e agli altri Enti interessati al procedimento l'esito
positivo del procedimento unico stesso;

b. qualora sia stato gia acquisito il parere del’ASL BA su un progetto che necessita di ulteriori
variazioni non comportanti modifiche sostanziali in relazione agli aspetti igienico sanitari il
SUAP si impegna a trasmettere all’ASL BA il Provvedimento Autorizzativo Unico, allegando
copia della dichiarazione sostituiva di atto notorio a firma del tecnico progettista relativa alla
conformita delle variazioni progettuali apportate al parere gia espresso;

c. qualora 'ASL BA emetta un preavviso di diniego ai sensi dell’art. 10bis della L. 241/90 e s.m.i,
questo verra trasmesso direttamente all'interessato e per conoscenza al SUAP e 1 termini
saranno interrotti. L'istante avra quindi la possibilita di presentare osservazioni/integrazioni
entro 10 giorni dal ricevimento del preavviso suddetto direttamente allASL BA e per
conoscenza al SUAP, singolo e/o associato, e in tal caso i termini riprenderanno a decorrere
dalla data in cui 'ASL BA riceve le osservazioni/integrazioni. Decorso il termine di cui sopra
senza che siano pervenute osservazioni/integrazioni, ’ASL BA formalizzera il diniego definitivo
e lo trasmettera al SUAP che dara seguito ai successivi atti di propria competenza;

d. alla prima pronuncia negativa, lo Sportello Unico registrera nel database dei procedimenti unici
l'autorizzazione negativa pervenuta; comunichera allimpresa, allASL BA e agli altri Enti
interessati la conclusione negativa del procedimento unico, preavvertendoli, contestualmente,
della eventuale richiesta, inoltrata dall'impresa interessata, di convocazione della Conferenza di
Servizi, ex art. 4, comma 2, del D.P.R. 440/00;

e. qualora non pervenga alcun atto istruttorio e/o parere tecnico, o ne manchi qualcuno nel
termine previsto in base all'iter del procedimento unico stabilito, lo Sportello Unico registrera
nel database dell’iter dei procedimenti unici lo stato del procedimento; comunichera all'impresa
lo stato del procedimento unico; convochera entro il termine massimo di 5 giorni una

Conferenza di Servizi decisoria, ex art. 4, comma 3, del D.P.R. 440/00, fissandone la data.

ARTICOLO 22 - LA CONFERENZA DI SERVIZI
Per lo svolgimento delle Conferenze di Servizi ci si atterra a quanto stabilito dalla normativa
vigente (in particolare: Legge 7 agosto 1990, n. 241, art. 14 e successive modifiche e integrazioni,

Legge 15 maggio 1997, n. 127, art. 17 e artt. 9, 10, 11 e 12 e Legge 24 novembre 2000, n. 340)
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nonché da quanto disciplinato in maniera specifica agli artt. 4 e 5 del D.P.R. 447/98 e s.m.i.

ARTICOLO 23 - IL PROCEDIMENTO MEDIANTE AUTOCERTIFICAZIONE
I1 SUAP e '’ASL BA ritengono opportuno che I'impresa non possa ricorrere al procedimento
mediante autocertificazione nei casi previsti dall’art. 27 del D.Lgs. 112/98, dall’art. 1 comma 3 e
dall'art. 6 comma 1 del D.P.R. 447/98 e s.m.i. ossia nei casi in cul I'insediamento produttivo
presupponga: 1) la valutazione di compatibilita e di impatto ambientale; 2) I'utilizzo di materiali
nucleari; 3) produzione di armamenti; 4) la realizzazione di depositi costieri; 5) la realizzazione di
impianti per la produzione, raftinazione e stoccaggio di oli minerali; 6) la realizzazione di impianti
per il deposito temporaneo, smaltimento, recupero e riciclaggio dei rifiuti; 7) I'utilizzo di sostanze
pericolose; 8) esposizione a pericoli di incidenti rilevanti di cui al D.P.R. n. 178/88 e s.m.i;
9) pericolo di inquinamento ambientale; 10) apposita autorizzazione prevista da norme
comunitarie.
Viene lasciata facolta all'impresa di richiedere quelle singole autorizzazioni che valuta opportuno
non autocertificare o che non ¢ possibile per legge autocertificare, in combinazione con il
procedimento semplificato.
I1 DLgs. n. 112/98, art. 25 punto c, prevede per le imprese la “facolta di ricorrere
all’autocertificazione per lattestazione, sotto la propria responsabilita, della conformita del progetto alle
singole prescrizioni delle norme vigenti”.
Le autocertificazioni dovranno essere asseverate da tecnici abilitati, nel rispetto della normativa

nazionale e regionale.

ARTICOLO 24 - LA GESTIONE DEL PROCEDIMENTO MEDIANTE
AUTOCERTIFICAZIONE

Per l'attivazione del procedimento autocertificato, la procedura sara la seguente:

1. compilazione e consegna al SUAP del Comune interessato all’'unita produttiva, da parte
dell'impresa, della domanda unica comprensiva della scheda di descrizione analitica
dell'intervento richiesto, delle relative autocertificazioni e - per le materie non autocertificabili, o
in caso di scelta da parte dell'impresa di autocertificare solo una parte della autorizzazioni
richieste - anche della documentazione progettuale;

2. valutazione preliminare della completezza della documentazione e delle autocertificazioni
richieste da parte del Responsabile SUAP e, nel caso di evidenti carenze documentali, invito
all'impresa a provvedere al completamento della documentazione;

3. in caso di valutazione preliminare positiva, della domanda e della documentazione da parte del
Responsabile SUAP, immissione della stessa nell’archivio informatico e avvio del procedimento;

4. trasmissione degli atti nelle copie idonee al SUAP, all’ASL. BA e agli altri Enti coinvolti nel
procedimento, per I'attivazione sia dei sub-procedimenti autocertificati che per quelli per i quali

I'impresa non abbia richiesto I'autocertificazione;
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5. entro 30 giorni dal ricevimento delle autocertificazioni e della documentazione, 'ASL BA si
impegna a comunicare al SUAP del Comune interessato, singolo e/o associato, (per posta e via
tax) la richiesta di eventuali integrazioni amministrative ai fini del perfezionamento dell'istanza;

6. ai sensi dell’art. 6, comma 4 e 5, del D.P.R. 4477/98 e successive variazioni ed integrazioni, ’ASL
BA, 1i dove lo ritenga necessario per ottenere chiarimenti riguardo soluzioni tecnico-progettuali,
nei casi in cui si rende necessario modificare il progetto, ovvero per progetti di particolare
complessita per I'adeguamento alle norme di sicurezza e/o di sicurezza sul lavoro, informa il
SUAP della necessita di convocare I'impresa per una audizione in contraddittorio volta a
chiarire le soluzioni tecniche progettuali, il rispetto delle normative amministrative e tecniche di
settore;

7. il termine del procedimento ¢ quindi sospeso fino alla presentazione del progetto modificato, e
comunque il termine per la conclusione del procedimento non potra essere inferiore a 45 giorni;

8. ’ASL BA mantiene agli atti del proprio ufficio la documentazione inerente i procedimenti per i
successivi controlli previsti dalla vigente normativa;

9. la comunicazione da parte dell'impresa al SUAP dell’avvio dei lavori dovra essere trasmessa

anche all’ASL BA per gli accertamenti di cui all’art. 7 del D.P.R. n. 447/98 e s.m.i.

PARTE SETTIMA
PROCEDIMENTO DI COLLAUDO

ARTICOLO 25 - IL COLLAUDO: DEFINIZIONE
I1 collaudo tecnico amministrativo, quando previsto dalle norme vigenti, concerne la verifica del
rispetto di tutti gli adempimenti previsti dalla legge e dalle prescrizioni indicate in sede di
autorizzazione alla costruzione - volte a salvaguardare I'igiene, la sicurezza e la tutela ambientale -
in relazione alle strutture edilizie e alla conformita con le norme sulla tutela dei lavoratori nei
luoghi di lavoro e sulla sicurezza degli impianti e macchinari.
Nelle procedure di collaudo il SUAP si avvale del personale dell’ ASL BA, per gli aspetti di propria

competenza.

ARTICOLO 26 - COLLAUDO: PARERE SANITARIO PREVENTIVO ALLA RICHIESTA
DI COLLAUDO
La ditta istante, dopo aver realizzato 'opera, prima della richiesta di collaudo e prima dell'inizio

dell’attivita, puo richiedere direttamente ai Servizi del Dipartimento di Prevenzione del’ASL BA
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un parere preventivo mediante un sopralluogo per la valutazione dei soli aspetti igienico sanitari e

di sicurezza del lavoro.

ARTICOLO 27 - IL COLLAUDO A NORMA DELIART. 9 DEL D.P.R. 447/98 E SM.I.
Al fine di raccordare le procedure per la messa in esercizio dell'impianto produttivo ai sensi
dell'art. 9 del D.P.R. n. 447/98 e s.m.i. con tutti gli adempimenti di competenza dellASL BA -
rilascio dell’agibilita, dell’autorizzazione all'esercizio dell’attivita (SISP-SPESAL-SIAV A-C),
I'istanza di collaudo deve essere presentata da parte della ditta al SUAP del Comune interessato.
Quest’ultimo provvedera a trasmettere listanza di collaudo all’ASL. BA- e nel caso di SUAP
associato alla Struttura Unica, a mezzo fax o e-mail o a mezzo posta, per i successivi adempimenti.
I1 Responsabile SUAP, singolo e/o associato, fissa la data del collaudo in un giorno compreso tra il
ventesimo ed il sessantesimo successivo a quello della richiesta, salvo casi eccezionali, e
contestualmente la comunica all’ASL BA, agli altri enti coinvolti e all'impresa. Tale comunicazione
avviene con nota successiva a quella di avvio del procedimento di collaudo.
IASL BA, ricevuta tale comunicazione e in relazione alla tipologia di intervento, comunica
tempestivamente, anche via fax, al SUAP le figure professionali ASL dei Servizi (SISP-SPESAL-
SIAV), interessati al sopralluogo di collaudo.
La documentazione tecnica relativa al collaudo, salvo diverso accordo, viene messa a disposizione
della Commissione presente il giorno stesso del collaudo.
Nel caso in cui l'attivita oggetto di collaudo sia soggetta alla presentazione della D.I.A Sanitaria
ex... DGR n.1924 del 21/10/08, le procedure di collaudo stesso, per quanto riguarda le
competenze dei Servizi Dipartimentali, saranno riferite esclusivamente agli aspetti dell’agibilita
della struttura. Il titolare dell’attivita, dopo aver ottenuto il verbale positivo di collaudo,
provvedera a trasmettere la DIA agli Uffici competenti del Dipartimento di Prevenzione, cosi
come indicato nella DGR sopra riportata.
Resta salva la possibilita per I'impresa, secondo quanto previsto dall’art. 9 DPR 447/98 e s.m.i,,
decorso inutilmente il termine di 60 giorni, di poter provvedere al collaudo a propria cura e spese,
depositando il relativo certificato di collaudo, rilasciato sotto la piena responsabilita dal
collaudatore dell'impresa (tecnico abilitato).
Il certificato dovra riguardare tutti gli adempimenti previsti dalla legge e, in particolare, le
strutture edilizie, gli impianti produttivi, le misure e gli apparati volti a salvaguardare la sanita, la
sicurezza e la tutela ambientale, nonché la loro conformita alle norme sulla tutela del lavoratori nei
luoghi di lavoro ed alle prescrizioni indicate in sede di autorizzazione.

I1 certificato ¢ depositato alla struttura per i successivi adempimenti di propria competenza.

ARTICOLO 28 — ESITI
L’esito positivo del sopralluogo di collaudo viene attestato con la sottoscrizione all'unanimita dei
partecipanti del relativo verbale. Al collaudo partecipano il Responsabile SUAP, singolo e/o associato, il
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personale dell’ASL BA, i rappresentanti delle altre Amministrazioni Terze e 1 rappresentanti della ditta
istante.

Il verbale di esito positivo del sopralluogo di collaudo, di cui al comma precedente, viene acquisito dal
Responsabile SUAP, singolo e/o associato, ai fini del rilascio dell’Autorizzazione provvisoria all'Inizio
Attivita. I1 verbale del sopralluogo di collaudo positivo consente I'immediato inizio dell’attivita e la messa
in funzione degli impianti, fino alla acquisizione da parte dell’azienda del certificato di agibilita, del nulla
osta all’esercizio dell’attivita, del Certificato di Prevenzione Incendi (C.P.I.) e di ogni altro atto
amministrativo richiesto ai sensi del comma 5 art. 9 del D.P.R. 447/98 e sam.i. Al fine
dell'ottenimento di queste ultime certificazioni, per quanto attiene le competenze dell’ ASL BA, il
verbale positivo di collaudo sostituira tutti gli ulteriori adempimenti dei Servizi Dipartimentali e
costituira riferimento esclusivo agli enti e istituzioni competenti per il rilascio delle singole
certificazioni ed autorizzazioni (agibilita, nulla osta all’esercizio dell’attivita) ad esclusione dei
riconoscimenti regionali previsti dal Reg. CE n. 853/2004 e direttive verticali vigenti.

I1 collaudo effettuato ai sensi dell'art. 9 comma 2 del DPR 447/1998 e s.m.i. non esonera ’ASL BA
dalle proprie funzioni di vigilanza e di controllo in materia, e dalle connesse responsabilita previste
dalla legge. Nel caso l'esito del sopralluogo di collaudo non sia positivo per prescrizioni di
adeguamenti strutturali o per richiesta di documentazione integrativa di qualche Ente o Servizio,

se ne verbalizzeranno le motivazioni e si concordera un eventuale successivo sopralluogo.

ARTICOLO 29 - COLLAUDO DEI LOCALI DI PUBBLICO SPETTACOLO
La procedura disciplinata dal precedente articolo non & applicabile al collaudo dei locali di pubblico
spettacolo. Nel caso in cui i locali di pubblico spettacolo siano soggetti al controllo della Commissione
Comunale di Vigilanza sui Locali di Pubblico Spettacolo (C.C.V.L.P.S.), il collaudo convocato ai sensi
dell’art. 9, del D.P.R. 447/98 e s.m.i., dovra avvenire contestualmente al collaudo da parte
dell'apposita C.C.V.L.P.S., cosi come disciplinato dal R.D. n. 773/1931 (T.UL.P.S.) e dal
Regolamento di Esecuzione, approvato con R.D. n. 635/40, cosi come modificati dal D.P.R. n.

311/2001.

PARTE OTTAVA
SPESE

ARTICOLO 30 - VERSAMENTI DOVUTI
Con l'adesione alla presente Convenzione, il SUAP si impegna a trasmettere al Dipartimento di
Prevenzione dell’ASL BA, unitamente all'istanza per 'avvio del sub-procedimento di competenza
relativo al rilascio di pareri all'interno del procedimento unico per lautorizzazione alla
costruzione, le ricevute dei versamenti dovuti in base al Tariffario Regionale di cui alla L. R. n® 4
del 08/03/02, predisposte dagli interessati.

Nel procedimento di collaudo, il SUAP comunale, qualora si avvalga di prestazioni da parte di
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personale dipendente della ASL BA, provvede al pagamento, mediante conto corrente postale
intestato alla ASL, di un importo relativo ai diritti sanitari comprensivi delle competenze per
I’Agibilita e per I’Autorizzazione all’Attivita come da Tariffario Regionale di cui al precedente
comma 1, a cui seguira il rilascio della relativa fattura.

Le prestazioni del personale dipendente ASL BA in regime di attivita libero professionale
intramuraria, non incompatibili con le funzioni di vigilanza dagli stessi svolte, saranno definite

congiuntamente con separato protocollo, ai fini delle modalita di liquidazione.

PARTE NONA
RINVIO

ARTICOLO 31
Per tutto quanto non previsto nella presente Convenzione si applicano le norme contenute in leggi
e/o regolamenti in materia sanitaria e di Sportello Unico.
Sono fatte salve eventuali modifiche e/o integrazioni che dovessero rendersi necessarie a

completamento degli aspetti procedimentali non disciplinati nella presente Convenzione.

Letto, approvato e sottoscritto.

Provincia di Bari
I1 Presidente
Dott. Cav. Lav. Vincenzo Divella

ASL BA
I1 Direttore Generale
Avv. Lea COSENTINO
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Sindaco di Adelfia

Sindaco di Alberobello

Sindaco di Bari

Sindaco di Binetto

Sindaco di Bitetto

Sindaco di Bitonto

Sindaco di Bitritto

Sindaco di Casamassima

Sindaco di Castellana Grotte
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Sindaco di Conversano

Sindaco di Corato

Sindaco di Giovinazzo

Sindaco di Locorotondo

Sindaco di Modugno

Sindaco di Mola

Sindaco di Molfetta

Sindaco di Monopoli

Sindaco di Noci
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Sindaco di Palo del Colle

Sindaco di Polignano a Mare

Sindaco di Putignano

Sindaco di Ruvo

Sindaco di Sannicandro

Sindaco di Terlizzi

Sindaco di Turi

Presidente SUAP Associato “Murgia Sviluppo”

Rappresentante legale SUAP Associato “Conca d’oro”
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PER PRESA D’ATTO

Comuni SUAP Associato “Murgia Sviluppo”

Sindaco di Acquaviva delle Fonti

Sindaco di Altamura

Sindaco di Cassano Murge

Sindaco di Gioia del Colle

Sindaco di Gravina in Puglia

Sindaco di Grumo Appula

Sindaco di Poggiorsini
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Sindaco di Sammichele di Bari

Sindaco di Santeramo in Colle

Sindaco di Toritto

Comuni SUAP Associato “Conca d’oro”

Sindaco di Capurso

Sindaco di Cellamare

Sindaco di Noicattaro

Sindaco di Rutigliano

Sindaco di Triggiano
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Sindaco di Valenzano
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VERBALE

INCONTRCO FINALIZZATC A ORGAMIZZARE LE PROCEDURE OPERATIVE PER L'ESECUZIONE DEI
PROCEDIMENTI DI EDILIZIA PRODUTTIVA RIENTRANTI IN AMBITO S.U.A.P.

presenti: ing. Franco BRUNO - Responsabile "Servizio 10 - Attivita Produttive" - Responsabile SUAP;

arch. Donato DINOIA - Responsabile "Servizio 4 - Assetto del Territorio" ad interim;

Facendo seguito al verbale del 10.02.2014, si specifica quanto segue.

| procedimenti di cui al D.P.R. 151/2011, relativi ad attivita soggette alla normativa di prevenzione incendi
connessi a pratiche di edilizia produttiva, possono essere i seguenti: Valutazione conformita progetto, Avvio
di attivita mediante SCIA, Rinnovo periodico di conformita antincendio, Verifiche in corso d'opera, Deroga
ad impianti ed edifici non conformi, Nulla osta di fattibilitd, Rilascio di CPI, ecc.

Per tali procedimenti, di competenza esclusiva del Comando provinciale dei VV.F. di Bari, il SUAP
provvedera a ricevere le richieste che provengono dalle Imprese e a inoltrarle in modalita telematica, al
Comando provinciale dei VV.F. di Bari e per conoscenza al Servizio 4 - Assetto del Territorio comunale.

Gli esiti delle valutazioni del Comando provinciale dei VV.F. di Bari, che saranno inoltrati telematicamente
alle Imprese e al SUAP saranno da questo inviati per conoscenza al Servizio 4 - Assetto del Territorio
comunale.

Sino all'avvio del SUAP in forma telematica, i procedimenti sopra indicati potranno essere trattati anche in
modalita cartacea.

Si evidenzia che il Servizio 4 - Assetto del Territorio risulta direttamente interessato dai procedimenti
relativi alla prevenzione incendi, in quanto tali procedimenti sono sempre collegati a pratiche di edilizia
produttiva.

Infatti tali procedimenti possono essere avviati nei seguenti casi:

1. peril rilascio di permessi di costruire o di altri titoli abilitativi (DIA, SCIA, CIL, ecc.) di edilizia produttiva
in ambito di procedimenti ordinari o automatizzati di cui al D.P.R. 160/2010. E' questo il caso di
procedimenti di Valutazione conformita progetto, Deroga ad impianti ed edifici non conformi, Nulla
osta di fattibilita, ecc.;

2. per il rilascio di certificazioni di agibilita di immobili produttivi. E' questo il caso di procedimenti di
Avvio di attivita mediante SCIA, Verifiche in corso d'opera, Rilascio di CPI, ecc.;

3. per consentire il permanere delle condizioni attestate con certificazioni di agibilita gia rilasciate di
immobili produttivi. E' questo il caso di procedimenti di Valutazione conformita progetto (per nuove
attivitd soggette a prevenzione incendi diverse da quelle per cui si ha I'agibilita), Rinnovo periodico di
conformitd antincendio, Richiesta di voltura del certificato prevenzione incendi, Segnalazioni di
inadempimenti in materia antincendio (da parte del Comando VVF per mancato rinnovo CPI o altro);

In quest'ultimo caso specifico di Segnalazioni di inadempimenti in materia antincendio da parte del
Comando provinciale dei VVF per mancato rinnovo CPI o altro, il Servizio 4 - Assetto del Territorio avviera, il
procedimento relativo alle verifiche di sussistenza dei requisiti di agibilita/inagibilita degli immobili
produttivi interessati dalle segnalazioni, ai fini della vigilanza sull'attivita urbanistico-edilizia del territorio.

Si stabilisce infine che l'archiviazione della documentazione, relativa ai vari procedimenti di attivita
soggette alla normativa di prevenzione incendi, presentati tramite il SUAP, avverra materialmente presso
l'archivio del "Servizio 4 - Assetto del Territorio" unitamente alla documentazione presentata per
l'endoprocedimento urbanistico-edilizio (P. di C., DIA, SCIA, CIL, CILA, Certificazioni di Agibilita, Controlli
edilizi).

Modugno [i, 14.10.2014 SRS

CODICE IPA C_F262

ing_ Franco BRUNO ~ Bl E‘Pleu‘r\_ncr.nu.(-cc::,\lt\rnkun.’

arch. Donato DINOIA /(,-_./\Q\ Prot. 0048165

del 21/10/2014




VERBALE

INCONTRO FINALIZZATO A ORGANIZZARE LE PROCEDURE OPERATIVE PER L'ESECUZIONE DEI
PROCEDIMENTI DI AUTORIZZAZIONE UNICA AMBIENTALE (AUA) RIENTRANTI IN AMBITO S.U.A.P.

presenti: ing. Franco BRUNO - Responsabile "Servizio 10 - Attivita Produttive" - Responsabile SUAP;

d.ssa Maria Antonietta MAGRONE- Responsabile "Servizio 11 - Ambiente";

Relativamente ai procedimenti in materia ambientale di cui al D.P.R. 59/2013, si specifica quanto segue.

Il D.P.R. 59/2013 ha introdotto la AUTORIZZAZIONE UNICA AMBIENTALE (AUA): il provvedimento rilasciato dallo
sportello unico per le attivita produttive (SUAP), che sostituisce gli atti di comunicazione, notifica ed autorizzazione in
materia ambientale.

| gestori degli impianti produttivi soggetti al D.P.R. 59/2013, presentano la domanda di Autorizzazione Unica
Ambientale nel caso in cui siano assoggettati, ai sensi della normativa vigente, al rilascio, alla formazione, al rinnovo o
all'aggiornamento di almeno uno dei seguenti titoli abilitativi:

1. autorizzazione agli scarichi di cui al capo Il del Titolo IV Sezione Il Parte Terza del D.Lgs. 152/2006; autorita
competente: PROVINCIA;

2. comunicazione preventiva di cui all’art. 112 del D.Lgs. 152/2006 per I'utilizzazione agronomica degli effluenti di
allevamento, della acque di vegetazione dei frantoi oleari e delle acque reflue provenienti dalle aziende ivi
previste; autorita competente: PROVINCIA;

3. autorizzazione alle emissioni in atmosfera per gli stabilimenti di cui all’art. 269 del D.Lgs. 152/2006; autorita
competente: PROVINCIA;

4. autorizzazione generale di cui all’art. 272 del D.Lgs. 152/2006 (attivita in deroga inquinamento poco significativo
e inquinamento ridotto); autorita competente: PROVINCIA;

5. comunicazione o nulla osta di cui all’art. 8 commi 4 e 6 Legge 447/1995 oltre che ai sensi della normativa
regionale sull’inquinamento acustico (piano di previsione impatto acustico/deroga ai limiti di emissione); autorita
competente: "Servizio 11 - Ambiente" comunale;

6. autorizzazione all’utilizzo dei fanghi derivanti dal processo di depurazione in agricoltura di cui al D.Lgs. 99/1992;
autorita competente: PROVINCIA;

7. comunicazioni in materia di rifiuti di cui agli artt. 215 e 216 del D.Lgs. 152/2006 (autosmaltimento e operazioni di
recupero); autorita competente: PROVINCIA;

Sono esclusi i procedimenti relativi a:
a. gliimpianti soggetti ad AIA (impianti di cui all'allegato VIl del d.Igs. n. 152/2006);

b. i progetti sottoposti a VIA quando tale valutazione comprende e sostituisce tutti gli altri atti di assenso in materia
ambientale (art. 26, co. 4, d.lgs. n. 152/2006);

La domanda per il rilascio, corredata dai documenti, dalle dichiarazioni e dalle altre attestazioni previste & presentata
dai gestori degli impianti al SUAP, che la trasmette immediatamente, in modalita telematica all’autorita competente
(cio& la Provincia o diversa autorita) e ai soggetti competenti e ne verifica in accordo con I'autorita competente la
correttezza formale. La domanda & altresi inviata al "Servizio 11 - Ambiente" comunale.

Qualora l'autoritd competente riscontri che & necessario integrare la documentazione presentata, lo comunica
tempestivamente e in modalita telematica al SUAP, precisando gli elementi mancanti ed il termine per il deposito
delle integrazioni.

L'autorita competente provvede ad adottare 'AUTORIZZAZIONE UNICA AMBIENTALE e a trasmetterla al SUAP, che la
trasmette immediatamente, in modalita telematica al gestore richiedente e al "Servizio 11 - Ambiente" comunale.




ino all'avvio del SUAP in forma telematica, i procedimenti sopra indicati verranno trattati, anche in modalita cartacea.

sj stabilisce infine che l'archiviazione della documentazione, relativa ai vari procedimenti di Autorizzazione Unica
Ambientale, presentati tramite il SUAP, avverra materialmente presso I'archivio del "Servizio 11 - Ambiente", al fine di
'avere un monitoraggio complessivo delle autorizzazioni ambientali rilasciate alle varie aziende presenti sul territorio
comunale.

Modugno li, 20.05.2014

ing. Franco BRUNO \;_L

\

d.ssa Maria Antonietta MAGRONE




VERBALE

INCONTRO FINALIZZATO A ORGANIZZARE LE PROCEDURE OPERATIVE PER L'ESECUZIONE DEI
PROCEDIMENTI DI EDILIZIA PRODUTTIVA RIENTRANTI IN AMBITO S.U.A.P.

presenti: ing. Franco BRUNO - Responsabile "Servizio 10 - Attivita Produttive" - Responsabile SUAP;

arch. Francesca SORRICARO - Responsabile "Servizio 4 - Assetto del Territorio";

data: 10.02.2014

Sino all'avvio del SUAP in forma telematica nel rispetto del DPR 160/2010, i presenti stabiliscono che i nuovi
procedimenti in oggetto verranno inoltrati, anche in modalita cartacea, al SUAP, che provvedera ad avviare
i relativi procedimenti ai sensi della L.241/90 e ad inoltrare al Servizio 4 e agli Enti esterni interessati per i
relativi endoprocedimenti.

| procedimenti di edilizia produttiva che il SUAP inviera al Servizio 4, potranno essere del tipo
"automatizzato" ex art. 5-6 del D.P.R. 160/2010 (D.I.A., S.C.I.A., C.I.L., C.I.L.E.), e del tipo "ordinario" ex art.
7-8 del D.P.R. 160/2010.

Per i procedimenti automatizzati avviati, il Servizio 4 rilascera un parere espresso circa la conformita (o non
conformita) alle norme in materia edilizio-urbanistica. In caso di silenzio da parte del Servizio 4 entro i
termini previsti dalle norme specifiche, si intendera che il parere di competenza sul procedimento e
positivo.

Per i procedimenti ordinari avviati, il Servizio 4 rilascera per ognuno il relativo Permesso di Costruire ai sensi
del D.P.R. 380/2001. | Permessi di Costruire rilasciati dal Servizio 4 diventeranno parte integrante dei
Provvedimenti Unici Autorizzativi che il SUAP conseguentemente rilascera come conclusione dei
procedimenti avviati. | Permessi di Costruire acquisiranno piena efficacia solo con la notifica dei
Provvedimenti Unici Autorizzativi agli interessati.

Il Servizio 4 provvedera, per I'endoprocedimento di propria competenza in ambito urbanistico edilizio,
anche a valutare e verificare la presenza dei pareri degli Enti coinvolti, volta per volta,
nell'endoprocedimento. In caso di incompletezza di indicazione da parte del richiedente, provvedera a
segnalare al SUAP tutte gli Enti da interessare nell'endoprocedimento. Il SUAP conseguentemente
richiedera agli instanti di integrare la documentazione presentata al fine dell'ottenimento dei pareri
necessari.

Al fine di accelerare la conclusione dei procedimenti, il SUAP nel richiedere agli Enti di esprimere i propri
pareri di competenza, indichera che gli stessi pareri dovranno essere inviati anche al Servizio 4 per
consentire allo stesso Servizio di valutare la congruenza tra tutti gli elaborati presentati nelle varie fasi del
procedimento.

Si stabilisce infine che I'archiviazione della documentazione cartacea, relativa ai vari procedimenti avviati
(automatizzati e ordinari) di edilizia produttiva, presentati tramite il SUAP, avverra materialmente presso
I'archivio del "Servizio 4 - Assetto del Territorio" unitamente alla documentazione presentata per la
valutazione dell'endoprocedimento urbanistico-edilizio.

Modugno, 10.02.2014

ing. Franco BRU






